Web-Seminar: Stolperstellen der Korrespon-
denz (DIN, Stil und Rechtschreibung)

Zielgruppe

Mitarbeiter/-innen aus allen Verwaltungsbereichen mit AuRenkorrespondenz

Ihr Nutzen

Inhalt

Hinweise

Sie vertiefen und erweitern Ihr Wissen zu den Trends in der Korrespondenz
(Orthografie, DIN, Formulierungen, sprachliche Etikette).

Sie sind in der Lage, diese zielgerichtet in ihre Korrespondenz Brief bzw.
E-Mail) zu integrieren und ihrer Verwaltung in dieser Richtung neue Impulse
zu geben.

Sie werden sensibilisiert, vorhandene Schreibnormen einzuhalten und
stilistische Stolperstellen/Fettnapfchen zu umgehen

1. Zeitgemale Korrespondenz
- Fettnapfchen der Korrespondenz
- MaRstab fir zeitgemale Sprache
- Amtsdeutsch vermeiden
- Korrespondenzfossilien ersetzen

2. (Neu-)Regelungen der DIN 5008
- Anschriftenfeld
- Anrede- und Grul3formen
- Zahlengliederungen
- Abkirzungen

3. Problemstellen der alten und neuen Orthografie
- Variantenschreibung
- GroR- und Kleinschreibung
- Getrennt- und Zusammenschreibung
- Die zehn wichtigsten Anderungen
- Zeichensetzung

lhre Teilnahme erfolgt iber Zugangsdaten fiir unsere Lernwelt, die Sie mit
Ihrer Erstanmeldung zu einem Web-Seminar beim SKSD erhalten.

Nummer
Termin

Entgelt

web-S-03-29/24
7. November 2024 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr

163,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
212,00 € Nichtmitglieder

Zu allen neuen Veranstaltungen, neuen Terminen und Last-Minute-Angeboten kénnen Sie sich auf www.sksd.de informieren.

Ihre Ansprechpartnerin: Maria.Allwoerden@sksd.de, @ 0351 43835-21 | Es gelten die AGB des SKSD
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