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Ihre Ansprechpartnerin: Manuela.Kreibig@sksd.de, 0351 43835-16 Es gelten die AGB des SKSD

Zu allen neuen Veranstaltungen, neuen Terminen und Last-Minute-Angeboten können Sie sich auf www.sksd.de  informieren.

-	 Web-Seminar-Modulreihe: Eigene KI-Assisten-
ten erstellen: Custom GPTs, Gems und Co.

Zielgruppe	 Fortgeschrittene KI-Anwenderinnen und -Anwender und Digitalisierungsbe-
auftragte

Vorraussetzungen	Grundlagen zur KI bzw. praktische Erfahrung mit Prompts

Ihr Nutzen	 Wiederkehrende Text- und Wissensaufgaben mit individuell konfigurierten 
KI-Assistenten unterstützen.

	 Wer generative KI regelmäßig für ähnliche Aufgaben einsetzt, kann wieder-
kehrende Anweisungen in einem eigenen KI-Assistenten bündeln. Dieses 
Seminar führt in die Konfiguration solcher Assistenten ein, etwa mit Custom 
GPTs in ChatGPT, Gems in Google Gemini oder vergleichbaren Assistenten-
funktionen in Microsoft Copilot – soweit sie im jeweiligen Zugang verfügbar 
sind. Sie definieren Aufgaben, Rollen, Sprachstil, verbindliche Regeln und 
Grenzen und testen ihren Assistenten anhand typischer Verwaltungsaufga-
ben. Im Fokus stehen individuell konfigurierte, dialogbasierte KI-Helfer; eine 
technische Anbindung an Fachverfahren oder ein selbstständig handelndes 
Automatisierungssystem ist nicht Gegenstand des Seminars.

	 Sie können einen einfachen eigenen KI-Assistenten konzipieren, konfigurieren 
und systematisch testen.

Inhalt	 1.	 Unterschied zwischen allgemeinem Chatbot und individuell konfigu-
riertem KI-Assistenten

	 2.	 Überblick über Custom GPTs, Gemini Gems und vergleichbare 
Copilot-Funktionen

	 3.	 Rollen, Aufgaben, Verhaltensregeln und Ausgabeformate definieren
	 4.	 Wiederkehrende Text-, Strukturierungs- und Wissensaufgaben als 

Anwendungsfälle gestalten
	 5.	 Assistenten anhand von Testfragen überprüfen und schrittweise ver-

bessern
	 6.	 Datenschutz, Zugriffsrechte und fachliche Qualitätssicherung berück-

sichtigen

Methoden	 Das Seminar behandelt generative KI-Werkzeuge wie ChatGPT, Microsoft 
Copilot, Google Gemini und vergleichbare Anwendungen. Welche Funkti-
onen praktisch gezeigt oder selbst genutzt werden können, hängt von den 
verfügbaren Zugängen und organisatorischen Freigaben ab. Übungen 
erfolgen mit unkritischen beziehungsweise anonymisierten Beispieldaten; 
eine Eingabe echter sensibler Personen- oder Verwaltungsdaten ist nicht 
vorgesehen.	

Hinweis 	 Ihre Teilnahme erfolgt über Zugangsdaten für unsere Lernwelt, die Sie 
	 mit Ihrer Erstanmeldung zu einem Web-Seminar beim SKSD erhalten.
	 Bitte nehmen Sie mit Mikrofon und wenn möglich mit Kamera teil.

Nummer	 web-B-07-17/27
Termin	 22. April 2027 von 09:00 bis ca. 13:00 Uhr	

Entgelt	 107,00 €	 Mitglieder des Zweckverbandes
	 139,00 €	 Nichtmitglieder
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