Angestelltenlehrgang | (A l) - Fortbildung zum/
zur Kommunalfachangestellten (SKSD)
Vorbereitungslehrgang zur externen Teilnah-

me an der Abschlussprifung im Ausbildungsberuf
Verwaltungsfachangestellte/r (VFA) nach
BBiG

Zielgruppe

Dieser Fortbildungslehrgang richtet sich an Beschéaftigte, die Aufgaben in der
Landes- und Kommunalverwaltung in mittlerer Funktion wahrnehmen werden
bzw. wollen sowie an Absolventen des Kompaktlehrganges ,Quereinsteiger/-
innen in der offentlichen Verwaltung, die aufbauend auf ihre Grundlagen-
qualifizierung die Angestelltenprifung | zum/zur Kommunalfachangestellten
nachholen méchten.

Ihr Nutzen

Inhalte

Literatur

Es werden grundlegende Kenntnisse und Fahigkeiten vermittelt, die dazu
befahigen, Aufgaben in mittlerer Funktion rechtssicher und fundiert auszu-
flhren.

Der Lehrplan umfasst 565 Unterrichtsstunden in folgenden Fachgebieten:

- Einfihrung Recht/Methodik der Fallbearbeitung

- Staats- und Verfassungsrecht / Europarecht

- Burgerliches Recht

- Allgemeines Verwaltungsrecht

- Verwaltungshandeln in den Fachbereichen
Polizeirecht / Gewerberecht, Offentliches Baurecht, Sozialrecht

- Kommunalrecht

- Personalwesen

- Offentliche Finanzwirtschaft
(Kommunales/Staatliches Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen/
Abgaben- und Kostenrecht/Grundlagen der
Volkswirtschaft/Betriebswirtschaft in der 6ffentlichen Verwaltung)

- Verwaltungsmanagement
Verwaltungsorganisation/Burgerorientierte Verwaltung

- vertiefte Ubungen zur fachiibergreifenden handlungsorientierten Fall-
bearbeitung

- Simulation der praktischen/miindlichen Priifung

Ergénzend werden zur Unterstiitzung eines erfolgreichen Lehrgangsab-

schlusses prifungsvorbereitende Konsultationen angeboten.

Fir den Unterricht werden Gesetzestexte (,Vorschriftensammlung fir die
Verwaltung in Sachsen - VSV -*) benétigt.

Als unterrichtsbegleitende Vor- und Nachbereitungsliteratur sowie Arbeits-
material wahrend des Unterrichtes werden die Sachsischen Lehrbriefe
empfohlen, insbesondere

SL 2 - Burgerliches Recht

SL 3 - Staatsrecht

SL 5 - Kommunalrecht

SL 6 - Kommunale Finanzwirtschaft

SL 8 - Personalwesen

SL 9 - Polizei- und Gewerberecht
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Abschluss/
Abschliisse

Angestellten-
prifung |

Verwaltungsfach-
angestellten-
prifung

Aufbau- und
Zusatzqualifi-
kationen

Modalitat

SL 10 - Allgemeines Verwaltungsrecht

SL 11 - Offentliches Baurecht

SL 13 - Wirtschaftliches Grundwissen in der 6ffentlichen Verwaltung
SL 14 - Sozialrecht

Nahere Informationen zu den Lehrbriefen finden Sie in unserem Programm
oder auf unserer Homepage www.sksd.de.

Die Kosten fir Gesetzestexte und die sachsischen Lehrbriefe sind nicht im
Lehrgangsentgelt enthalten.

Nach Absolvierung des Lehrganges besteht die Mdglichkeit,

- die Angestelltenpriifung | zum/zur Kommunalfachangestellten (SKSD)
und/oder

- die Verwaltungsfachangestelltenpriifung abzulegen.

Der Abschluss der/des ,Kommunalfachangestellten (SKSD)“ ist bundesweit
anerkannt und stellt auf der Fortbildungsebene das Gegenstlick zum Ab-
schluss im Ausbildungsberuf ,Verwaltungsfachangestellte/-r* dar.

Fir Informationen zu den Prifungen, u. a. Anerkennung und Zulassung, ist
lhre Ansprechperson:
Friedrich Armin Bethke, Tel. 0351 43835-20, E-Mail: armin.bethke@sksd.de.

Zulassungsvoraussetzung fur die Angestelltenprifung | zum/zur
Kommunalfachangestellten (SKSD) ist laut der Prifungsordnung des SKSD
(POSKSD) die Teilnahme am Vorbereitungslehrgang.

Die Prifung wird vor dem Priifungsausschuss des Sachsischen Kommunalen
Studieninstitutes Dresden abgelegt. Sie besteht aus einem schriftlichen und
mundlichen Teil.

Die Gebuhr fur die Angestelltenprifung | ist nicht im Lehrgangsentgelt ent-
halten.

Die Abschlussprufung im Ausbildungsberuf ,Verwaltungs-
fachangestellte/-r“ wird durch die Landesdirektion Sachsen als zustandige
Stelle nach dem Berufsbildungsgesetz abgenommen. Bitte informieren Sie
sich selbsténdig zu den Zulassungsmodalitdten bei der Landesdirektion
Sachsen. Die Kontaktdaten hierfuir kénnen Sie unter https://www.lds.sachsen/
ausbildung entnehmen.

Es besteht die Mdglichkeit, unter Ankniipfung an das im Rahmen des
Lehrganges erworbene umfassende Wissen, sich Uber bereichsubergreifende
Aufstiegsfortbildungen, Angestellenlehrgang Il/Verwaltungsfachwirtprifung,
und uber Fachqualifizierungen/Zertifikatslehrgange weiter fortzubilden/zu
spezialisieren.

Der Lehrgang wird berufsbegleitend freitags ab 15:00 Uhr bis ca. 20:00 Uhr
und samstags von 08:15 Uhr bis ca. 16:00 Uhr durchgefiihrt. In regelma-
Rigen Abstanden sind unterrichtsfreie Wochenenden vorgesehen. In den
Schulferien findet in der Regel kein Unterricht statt.

Bei Bedarf werden die Lehrgange mit verschiedenen Ablaufmodellen, auch
als Inhouse-Lehrgange fur eine oder als Vor-Ort-Lehrgang fir mehrere
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Verwaltungen mdglich, angeboten.

Forderung Das Lehrgangsentgelt sowie weitere Aufwendungen, die lhnen im Zusam-
menhang mit dem Lehrgangsbesuch entstehen, z. B. Kosten flr Lehrmaterial
oder Fahrtkosten, sind steuerlich absetzbar.

Weitere aktuelle Férdermdglichkeiten kénnen Sie unseren ausfihrlichen
Informationsblattern zu den Lehrgangen entnehmen. Bitte fordern Sie diese
an unter: sandra.goltsch@sksd.de

Bedarf/Wiinsche Welchen Bedarf haben Sie fiir das Jahr 20257
Sagen Sie uns lhre Vorstellungen und Wiinsche mdglichst bis zum
30. Juni 2024, damit wir diese in unserem Programm fiir das Jahr 2025 und
die Folgejahre verwirklichen kénnen.

lhre Ansprechpersonen

Friedrich Armin Bethke
E-Mail: armin.bethke@sksd.de

Sandra Goltsch
Telefon 0351 43835-20
E-Mail: sandra.goltsch@sksd.de
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Informationsveranstaltung
Angestelltenlehrgang | zum/zur
Kommunalfachangestellten (SKSD)
Verwaltungsfachangestelltenlehrgang

Zielgruppe

Interessenten, die an diesem Lehrgangsangebot des SKSD teilnehmen
wollen.

Inhalt

Entwicklung der Lehrgange

Vorstellung des Angestelltenlehrganges | / Vorbereitungslehrganges
zur externen Teilnahme an der Abschlussprifung im Ausbildungsberuf
Verwaltungsfachangestellte/r

Der gemeinsame Lehrplan
- Stoffvermittlung (Lernziele)
- Ubungsklausuren

Zulassungsvoraussetzungen

- die Angestelltenprifung | (SKSD) zum/zur Kommunalfachangestell-
ten (SKSD) als kommunale Prifung - Zugangsvoraussetzungen

- die Abschlussprifung im Ausbildungsberuf
Verwaltungsfachangestellte/r - Zugangsvoraussetzungen

Der Lehrgang

- Lehrgangstermine und Unterrichtszeiten

- Unterrichtsort

- Fehlzeiten

- Hilfsmittel VSV Sachsen, andere Gesetzestexte

- Literatur
Vorstellung der unterrichtsbegleitenden sachsischen Lehrbriefe/
Literatur im Buchhandel, Hilfsmittel, u.a. VSV Sachsen

Angebot zur Lehrgangsvorbereitung

- Lernen kann man lernen

Entwicklungsmadglichkeiten nach Lehrgangsabschluss (Aufstiegs-/
Fachqualifizierungen)

Nummer

Termin

Entgelt

P-03-03/24

13. Mérz 2024, 16:00 Uhr als Online-Veranstaltung
18. September 2024, 16:00 Uhr als Online-Veranstaltung

Die Veranstaltung ist kostenlos.
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Angestelltenlehrgang | zum/zur
Kommunalfachangestellten (SKSD)
Verwaltungsfachangestelltenlehrgang

Nummer
Termin

Anmeldeschluss

Ort

Modalitat

Priifung

Entgelt

Al-VFA/24-01 DD
15. November 2024 bis September 2026

30. August 2024

Dresden

Der Lehrgang wird berufsbegleitend freitags ab 14:00 Uhr bis ca. 20:00 Uhr
und samstags von 08:15 Uhr bis ca. 16:00 Uhr durchgefihrt. In regelma-
Rigen Abstanden sind unterrichtsfreie Wochenenden vorgesehen. In den
Schulferien findet in der Regel kein Unterricht statt.

Angestelltenpriifung |
voraussichtlich Oktober/November 2026

Verwaltungsfachangestelltenpriifung
voraussichtlich Oktober/November 2026

Die Termine flr beide Priifungen werden sich nicht Giberschneiden, so dass
interessierte Teilnehmer/-innen die Moglichkeit haben, beide Prifungen bei
Erflllung der entsprechenden Zulassungsvoraussetzungen abzulegen.

2.818,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
Nichtmitglieder:

3.664,00 € Nichtmitgliedsverwaltungen und -institutionen
2.999,00 € naturliche Personen

Angebote zur Lehrgangsvorbereitung ,Lernen kann man lernen* finden Sie in unserem Programm.
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Angestelltenlehrgang | zum/zur
Kommunalfachangestellten (SKSD)
Verwaltungsfachangestelltenlehrgang

Nummer

Termin

Al-VFA/24-02 GR

24. Mai 2024 bis Marz 2026

Anmeldeschluss 28. Februar 2024

Ort

Modalitat

Priifung

Entgelt

Gorlitz

Der Lehrgang wird freitags von 15:00 Uhr bis ca. 19:00 Uhr

und samstags von 08:15 Uhr bis ca. 15:10 Uhr durchgefiihrt.

In regelmafigen Absténden sind unterrichtsfreie Wochenenden
vorgesehen. In Schulferien findet in der Regel kein Unterricht statt.

Angestelltenprifung |
voraussichtlich Mai/Juni 2026

Verwaltungsfachangestelltenpriifung
voraussichtlich Mai/Juni 2026

Die Termine fiir beide Prifungen werden sich nicht iiberschneiden, so dass
interessierte Teilnehmer/-innen die Mdglichkeit haben, beide Prifungen bei
Erflillung der entsprechenden Zulassungsvoraussetzungen abzulegen.

2.818,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
Nichtmitglieder:

3.664,00 € Nichtmitgliedsverwaltungen und -institutionen
2.999,00 € naturliche Personen

74

lhre Ansprechperson: armin.bethke@sksd.de, & 0351 43835-20 | Es gelten die AGB des SKSD



