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Ihre Ansprechpartnerin: Manuela.Kreibig@sksd.de, 0351 43835-16 Es gelten die AGB des SKSD

Zu allen neuen Veranstaltungen, neuen Terminen und Last-Minute-Angeboten können Sie sich auf www.sksd.de  informieren.

-	 Grundlagen des Verwaltungsrechts  
für Neu- und Quereinsteiger 

Zielgruppe	 Beschäftigte der technischen Dienste aller Laufbahngruppen, Beschäftigte 
ohne Verwaltungsausbildung (nicht geeignet für Beschäftigte aus dem So-
zialen Bereich)

Ihr Nutzen	 Sie  lernen in dem Seminar die Grundbegriffe und die wesentlichen Rege-
lungen des Allgemeinen Verwaltungsrechts kennen.

Inhalt	 1.	 Begriff des Verwaltungsrechts 
	 -	 Verwaltungsrecht als Teil der Rechtsordnung 
	 -	 Standort, Aufgaben und Träger der Verwaltung 

	 2.	 Grundsätze des Verwaltungshandelns 
	 -	 insbesondere: Gesetzmäßigkeit der Verwaltung, Ermessensaus-

übung, Verhältnismäßigkeit, Gleichbehandlung 
	 -	 Folge von Verstößen 

	 3.	 Verwaltungsverfahren 
	 -	 die wichtigsten Verfahrensgrundsätze nach VwVfG
	 -	 Folgen von Verstößen 
	
	 4. 	 Verwaltungsakt 
	 -	 Merkmale, Bekanntgabe, Wirksamkeit, Bestandskraft 
	 -	 rechtswidriger/rechtmäßiger Verwaltungsakt 

	 5.	 Rechtsschutz im Überblick 
	 -	 formlose Rechtsbehelfe 
	 -	 förmliche Rechtsbehelfe, insbesondere Widerspruch 
 
Arbeitsmittel	 Bitte Grundgesetz (GG), Gesetz über die Verwaltungsorganisation des Frei-

staates Sachsen (SächsVwOrgG), Gesetz zur Regelung des Verwaltungs-
verfahrens- und Verwaltungszustellungsgesetz für den Freistaat Sachsen 
(SächsVwVfZG), Verwaltungsverfahrensgesetz (VwVfG), Verwaltungsge-
richtsordnung (VwGO) zur Veranstaltung mitbringen.

Dozentin	 Heike Schüddekopf

Nummer	 B-03-01/25-01
Termin	 28. April 2025 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr 

Nummer	 B-03-01/25-03
Termin	 30. Juni 2025 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr

Ort	 SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Infotafel 5. Etage)	  

Entgelt	 124,00 €	 Mitglieder des Zweckverbandes
	 161,00 €	 Nichtmitglieder


