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H-08-04	 Präsentationen mit MS PowerPoint
	 Aufbauschulung

Zielgruppe	 Beschäftigte aller Bereiche und Ebenen

Ihr Nutzen	 In diesem Seminar werden aufbauend auf vorhandenen Grundkenntnis-
sen Techniken vermittelt, mit denen Sie auf der Basis von selbst erstell-
ten Vorlagen zeiteffektiv Präsentationen erstellen, die auf das Coporate 
Identity Ihrer Einrichtung abgestimmt sind. Außerdem können Sie nach 
dem Lehrgang mit komplexen Werkzeugen zur Gestaltung der Präsentati-
on umgehen und beherrschen die Erstellung von Präsentationen auch für 
Einsatzzwecke neben der Unterstützung von Vorträgen.

Inhalt	 1.	 Die Arbeit mit dem Folienmaster

	 2.	 Gestaltungsvorlagen (Designs) erstellen und so speichern, dass die 
enthaltenen Schrift- und Farbkombinationen  auch in Word und Excel 
verwendet werden können

	 3.	 Bildbearbeitung mit Powerpoint

	 4.	 Visualisierung von Abläufen mit Animationen und Übergängen

	 5.	 Import von Inhalten aus externen Quellen (z. B. Gliederungen aus 
Word)

	 6.	 Objekte anderer Anwendungen einfügen oder verknüpfen (z. B. aus 
Excel)

	 7.	 Audio in die Präsentation einfügen

	 8.	 Erstellung von Präsentationen, die automatisch ablaufen oder über 
Hyperlinks gesteuert werden (z. B. für Messestände oder die Veröf-
fentlichung im Intranet)

Nummer	 Dauer	 Bitte senden Sie uns Ihre Voranmeldung
H-08-04	 1 Tag	 bis 30. April. Der genaue Seminartermin wird 
		  Ihnen mitgeteilt, sobald genügend
		  Interessenten vorhanden sind.

Entgelt	 98,00 €	 Mitglieder des Zweckverbandes
	 128,00 €	 Nichtmitglieder


