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Zu allen neuen Veranstaltungen, neuen Terminen und Last-Minute-Angeboten können Sie sich auf www.sksd.de  informieren.
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- Web-Seminar: "Zertifizierte/r Sachbearbeiter:in
 Kommunalkasse (SKSD)" 
 

Zielgruppe Neueinsteigeri:innen, aber auch an Praktiker:innen, die vorhandenes Wissen 
festigen und vertiefen wollen. 

Ihr Nutzen Zahlungsanordnungen, Nullanordnungen, Schwebeposten, Tagesabschluss, 
	 SEPA-Mandate,	Kreditoren	und	Debitoren,	offene	Posten	und	Liquiditätskredi-

te	-	ein	interessantes	Aufgabengebiet.	Ein	gutes	Zahlenverständnis	und	eine	
genaue Arbeitsweise sind Grundvoraussetzung, um die anfallenden Aufgaben 
zu meistern. Allerdings bedarf es auch kassenrechtlicher Fachkenntnisse, 

	 um	eine	ordnungsgemäße	Buchführung	sicherzustellen	und	die	Grundlage	
	 für	den	kommunalen	Jahresabschluss	zu	legen.
 Die Vielzahl an Vorschriften lassen die Rechtsmaterie undurchdringlich 
	 erscheinen	und	führen	schnell	zu	Unsicherheiten	bei	deren	Anwendung.	
	 Dieser	Lehrgang	schafft	Abhilfe.	Er	führt	Sie	systematisch	an	die	wichtigsten	
	 Themenkomplexe	heran,	die	für	ein	rechtmäßiges	Kassengeschäft	erforder-

lich sind. Die einzelnen Themengebiete werden durch Musterbeispiele, 
	 Mustervorlagen	und	Beispielen	aus	der	Praxis	untersetzt.	

Inhalt Modul 1
	 Rechtsgrundlagen,	Aufgaben	und	Befugnisse	der	Kommunalkasse,	
	 Grundsatz	der	Einheitskasse,	Einzahlungskassen,	Handvorschüsse,	
 Zahlstellen, Zahlungsanordnung, Anordnungs- und Feststellungsbefugnis, 
 Forderungen und Verbindlichkeiten, Debitoren und Kreditorenverwaltung, 
	 Buchungsbeispiele	anhand	des	Kontenrahmenplanes

 Modul 2
	 Fälligkeit,	Leistungsgebot,	Stundung,	Mahnung,	Mahngruppen,	
	 Mahngebühren,	SEPA-Mandatsverwaltung,	Säumniszuschläge,	
	 offene	Postenverwaltung,	Zahlungsverbuchung,	Tilgungsreihenfolge,	
	 Buchungsbeispiele	anhand	des	Kontenrahmenplanes

 Modul 3
 Verrechnungen, Sollkorrekturen, Forderungsverlust und Niederschlagung, 
 Wertberichtigungen, debitorische Kreditoren und kreditorische Debitoren, 
	 Vorschuss	und	Verwahr,	Buchungsbeispiele	anhand	des	
 Kontenrahmenplanes

 Modul 4
	 Tagesabschluss,	Schwebeposten,	Jahresabschluss	aus	Kassensicht,	
 Finanz- und Vermögensrechnung, Verwaltungsanordnungen, 
	 Dienstanweisungen,	Liquiditätsplanung,	Liquiditätskredite,	fremde	Mittel	
	 und	durchlaufende	Gelder	Der	Lehrgang	gliedert	sich	in	vier	Module,	die	
 jeweils aufeinander aufbauen. 
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Zertifikat Teilnehmer:innen aller Module erhalten das 
 Zertifikat	"Zertifizierte	Sachbearbeiter:in	Kommunalkasse
	 (SKSD)"

Hinweise Eine Einzelbuchung von Modulen ist nicht möglich, da die Module
 jeweils aufeinander aufbauen..

	 Ihre	Teilnahme	erfolgt	über	Zugangsdaten	für	unsere	Lernwelt,	die	Sie	mit	
Ihrer Erstanmeldung zu einem Web-Seminar beim SKSD erhalten.

Dauer 4 Tage

Dozent	 Matthias	Wiener,	VFW,	AL	Finanzbuchhaltung	Dessau-Roßlau,	Hochschul-
dozent	für	Öffentliche	FW	und	Kommunalrecht	HS	Harz,	Fachberater	des	
Fachverbandes	der	Kommunalkassenverwalter	LSA

Nummer web-D-05-65/25

Termin 1./2. September und 8./9. September 2025 von	09:00	bis	16:00	Uhr

Entgelt 544,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
 708,00 € Nichtmitglieder


