Webinar: Tabellenkalkulation
Aufbauschulung

Zielgruppe

Beschaftigte aller Bereiche und Ebenen

lhr Nutzen

Inhalt

Hinweise

Sie haben schon mit Excel gearbeitet oder die Grundschulung besucht
und wollen Ihr Wissen ausbauen? In dieser Veranstaltung vervollkomm-
nen Sie lhr Wissen und schaffen die Voraussetzungen flr eines der
Excel-Fortgeschrittenenthemen. Dariiber hinaus werden Sie Gelegenheit
erhalten, dass Erlernte der Grundschulung und dieses Aufbauseminars in
mehreren Ubungen anzuwenden. Das ist besonders dann wichtig, wenn
Sie Excel nicht taglich im Berufsalltag anwenden.

1. Zahlen formatieren — grenzenlose Méglichkeiten dank benutzer-
definierter Formate

2. Wie merkt sich Excel eigentlich ein Datum oder eine Zeit, wie kann
man damit rechnen (z. B. Fristberechnung)

3. Umgang mit Formeln: Grundrechenarten und einfache Funktionen fiir
statistische Betrachtungen

4. Tabellengestaltung (Rahmenlinien, Zellen verbinden, Hintergrundge-
staltung, Sparklines)

5. Umgang mit sehr grofen Tabellen beim Ausfiillen am Bildschirm und
beim Druck (z. B. automatische Ausgabe der Spalteniuberschriften auf
jedem gedruckten Blatt)

6. Ubungen zu den Themen der Grundschulung

Sie bendtigen einen PC / Laptop / Tablett mit Lautsprechern oder Kopfhérern.
Teilnehmen kénnen Sie mit Kamera und Mikrophone, allerdings ist das keine
Vorraussetzung (Fragen kénnen Sie wahrend des Web-Seminares auch im
Chat stellen)

Eine gesonderte Software ist nicht notwendig.

Zur Anmeldung erhalten Sie die Zugangsdaten zu unserer Lernwelt (diese
ist Uber einen Link erreichbar, dort findet das Web-Seminar statt und dort
erhalten Sie auch alle evtl. Unterlagen.

Der Zugang ist fur alle Ihre Web-Seminare giiltig.

Wir haben uns fur eine Erweiterung unseres bereits bestehenden Systems
entschieden, so dass lhre Daten nur innerhalb unseres Studieninstitutes
verarbeitet werden. lhre Daten miissen nicht an Dritte weitergegeben werden.

Nummer
Termin

Entgelt

web-H-07-08/20
18. September 2020 von 9:00 bis 12:00 und 13:00 bis 15:00 Uhr

153,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
199,00 € Nichtmitglieder

Ihre Ansprechpartnerin: Maria.Allwoerden@sksd.de, @ 0351 43835-21 | Es gelten die AGB des SKSD
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