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Zu allen neuen Veranstaltungen, neuen Terminen und Last-Minute-Angeboten können Sie sich auf www.sksd.de  informieren.

- Das Sozialverwaltungsverfahren 
 Grundlagenseminar für Neu- und Quereinsteiger

Zielgruppe Mitarbeiter/-innen aus Sozialämter, Jobcentern

Ihr Nutzen Für Ihr neues Betätigungsfeld in der Sozialverwaltung kennen Sie die Grund-
lagen des Sozialrechts und finden sich im System des Sozialgesetzbuches 
(SGB) zurecht. Sie kennen die Sozialgesetzbücher und die Grundlagen aus 
dem SGB I. 

 Sie beherrschen die Grundbegriffe und Grundsätze des Sozialverwaltungsver-
fahrens und sind in der Lage, einfache verwaltungsrechtliche Entscheidungen 
durch einen Verwaltungsakt zu verbescheiden und diese zu kommunizieren.

 Neben den theoretischen Inhalten bildet daher die praktische Anwendung in 
Übungsfällen einen Schwerpunkt dieses Seminars, damit Sie selbstbewusst 
und zuversichtlich die neuen Aufgaben in der Sozialverwaltung angehen und 
meistern können. 

 Dieses Grundlagenseminar kann nur ein erster Baustein für eine ergebnis- und 
kundenorientierte Arbeit in der Sozialverwaltung sein. Daher sollten diesem 
Seminar weitere fachspezifische Seminare oder Fortbildungsveranstaltungen 
folgen.

Inhalt 1. Überblick SGB
 - Inhalte und Zuständigkeiten  
 2. Überblick SGB I
 - Aufgaben des SGB
 - Soziale Rechte
 - Einweisungsvorschriften
 - Verhältnis SGB I zu anderen SGB
 - Mitwirkungspflichten
 3. SGB X
 - Begriff des Sozialverwaltungsverfahren
 - Grundsätze des Sozialverwaltungsverfahrens
 4. Der Verwaltungsakt  
 - Bedeutung und Funktion
 - Begriff und Arten
 - Aufbau eines Verwaltungsaktes
 - Überblick Rücknahme/Widerruf, Aufhebung von Verwaltungsakten 

mit Dauerwirkung
 - Überblick förmlicher Rechtsbehelf
Arbeitsmittel Bitte bringen Sie SGB I und das SGB X zur Veranstaltung mit.

Dozentin Heike Schüddekopf

Nummer E-02-33/25-03
Termin 23. April 2025 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr 

Nummer E-02-33/25-04
Termin 12. Juni 2025 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr 
Ort SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)

Entgelt 124,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
 161,00 € Nichtmitglieder


