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Ihre Ansprechpartnerin: Manuela.Kreibig@sksd.de, 0351 43835-16 Es gelten die AGB des SKSD

Zu allen neuen Veranstaltungen, neuen Terminen und Last-Minute-Angeboten können Sie sich auf www.sksd.de  informieren.

-	 Einführung in das Verwaltungsrecht  
für Neu- und Quereinsteiger

Zielgruppe	 Beschäftigte der technischen Dienste aller Laufbahngruppen, Beschäftigte 
ohne Verwaltungsausbildung (nicht geeignet für Beschäftigte aus dem So-
zialen Bereich)

Ihr Nutzen	 Wenn Sie noch keine spezifische Verwaltungsausbildung durchlaufen 
haben, lernen Sie in dem Seminar die Grundbegriffe und die wesentlichen 
Regelungen des Allgemeinen Verwaltungsrechts kennen.

Inhalt	 1.	 Begriff des Verwaltungsrechts
	 -	 Verwaltungsrecht als Teil der Rechtsordnung
	 -	 Struktur, Aufgaben und Träger der Verwaltung

	 2. 	 Formen und Grundsätze des Verwaltungshandelns
	 -	 Formen des Verwaltungshandelns
	 -	 Gesetzmäßigkeit der Verwaltung, Gleichbehandlungsgrundsatz
	 -	 Verhältnismäßigkeitsgrundsatz und Ermessensausübung
	 -	 Zustandekommen und Struktur von Rechtsnormen

	 3. 	 Das Verwaltungsverfahren
	 -	 Rechtsgrundlagen des Verwaltungsverfahrens
	 -	 Verfahrensarten
	 -	 Handelnde im Verwaltungsverfahren
	 -	 Grundsätze des Verwaltungsverfahrens
	 -	 Frist und Termine, Wiedereinsetzung in den vorigen Stand

	 4. 	 Der Verwaltungsakt
	 -	 Begriff und Merkmale des Verwaltungsaktes
	 -	 Übungen zu den Merkmalen des Verwaltungsaktes
	 -	 Funktionen des Verwaltungsaktes
	 -	 Arten von Verwaltungsakten
	 -	 Aufbau eines schriftlichen Verwaltungsaktes (insbes. Tenor,  

Begründung, Rechtsbehelfsbelehrung)
	 -	 Übung an einem Beispielsfall
	 -	 Nebenbestimmungen zum Verwaltungsakt
	 -	 Bekanntgabe von Verwaltungsakten
	 -	 Wirksamkeit und Bestandskraft von Verwaltungsakten

	 5. 	 Fehlerhafte Verwaltungsakte
	 -	 Nichtigkeit von Verwaltungsakten
	 -	 Rechtswidrigkeit von Verwaltungsakten
	 -	 Korrektur und Aufhebung fehlerhafter Verwaltungsakte
	 -	 Wiederaufgreifen des Verfahrens
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Zu allen neuen Veranstaltungen, neuen Terminen und Last-Minute-Angeboten können Sie sich auf www.sksd.de  informieren.

	 6. 	 Durchsetzung von Verwaltungsakten – (Vollstreckung)
	 -	 Allgemeine Vollstreckungsvoraussetzungen
	 -	 Vollstreckung von Geldforderungen (Beitreibung)
	 -	 Vollstreckung sonstiger Verwaltungsakte (durch Zwangsmittel)

	 7. 	 Rechtsschutz im Verwaltungsrecht (Überblick)
	 -	 Formlose Rechtsbehelfe
	 -	 Das Widerspruchsverfahren
	 -	 Vorläufiger Rechtsschutz (Antrag auf Widerherstellung der aufschie-

benden Wirkung eines Rechtsbehelfs, Einstweilige Anordnung)
	 -	 Arten verwaltungsrechtlicher Klagen

Arbeitsmittel	 Bitte SächsVwVfZG, VwVfG, VwGO, VwZG, SächsVwVG und SächsVwKG 
(ohne Kostenverzeichnis) mitbringen.

Dozent	 Rolf-Dieter Kubitza

Nummer	 B-03-10/26-01
Termin	 24./25./26. Februar 2026 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr 

Nummer	 B-03-10/26-03
Termin	 14./15./16. April 2026 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr

Nummer	 B-03-10/26-04
Termin	 25./26./27. August 2026 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr

Ort	 SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Infotafel 5. Etage)	  

Entgelt	 309,00 €	 Mitglieder des Zweckverbandes
	 402,00 €	 Nichtmitglieder


