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Zu allen neuen Veranstaltungen, neuen Terminen und Last-Minute-Angeboten können Sie sich auf www.sksd.de  informieren.

  Abläufe in der Verwaltung verstehen und  
gestalten - Seminar für Neu- und Quereinsteiger

Zielgruppe Quereinsteiger/-innen und neuen Mitarbeiter/-innen, die aus der privaten 
Wirtschaft in die öffentliche Verwaltung wechseln wollen bzw. gewechselt 
sind

Ihr Nutzen Sie werden in der Lage versetzt, die Arbeit der Verwaltung besser zu ver-
stehen, um so Ihre Arbeit optimaler zu gestalten und zu organisieren.

 Für Sie werden die Strukturen von Verwaltungsarbeit beleuchtet und Ihre 
Kompetenz gestärkt.

Ihr Programm 1. Verwaltungsarbeit 
     - gesetzliche Grundlagen im allgemeinen und besonderen Verwal-

tungsrecht
     - Grundsätze der Verwaltungsarbeit

 2. Verwaltungsverfahren -  rechtliche Aspekte 
     - Tatbestand und Rechtsfolge 
     - Verwaltungsakt mit Widerspruch und/oder Klage  
       
 3. Gestaltungsmöglichkeiten
     - Verwaltungsorganisation 
    - Weiterqualifizierung

Arbeitsmittel  Bitte bringen Sie das GG, der SächsVerf, VwVfG, SächsVwVfZG, VwGO, 
SächsGemO, SächsLKrO und SächsBO und Beispiele aus Ihrer täglichen  
Arbeit mit.

Dozent René Kühn

Nummer B-06-01/20

Termin 9. Dezember 2020 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr

Ort SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)
   
Entgelt 101,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
 131,00 € Nichtmitglieder
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