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Ihre Ansprechpartnerin: Manuela.Kreibig@sksd.de, 0351 43835-16 Es gelten die AGB des SKSD

Zu allen neuen Veranstaltungen, neuen Terminen und Last-Minute-Angeboten können Sie sich auf www.sksd.de  informieren.

-	 Abläufe in der Verwaltung verstehen und 	
gestalten - Seminar für Neu- und Quereinsteiger

	 Teil 2

Zielgruppe	 für Neu- und Quereinsteiger

Ihr Nutzen	 Sie werden in die Lage versetzt, die Arbeit der Verwaltung besser zu verste-
hen, um so Ihre Arbeit optimaler zu gestalten und zu organisieren

Ihr Programm	 1. 	 Gesetzmäßigkeit der Verwaltung 
	 -	 formelle und materielle Gesetze 
	 -	 Verwaltungshandeln (Verwaltungsakt - VA) 
	
	 2. 	 Arbeit mit den gesetzlichen Grundlagen 
	 -	 Normenhierarchie 
	 -	 sachliche und örtliche Zuständigkeiten 

	 3.	 Beispiele Ihrer Tätigkeit aus Ihrer Behörde 
	 -	 Anwendung welcher  Vorschriften 
	 -	 mögliche Lösungsansätze

Arbeitsmittel 	 Grundgesetz, Sächsische Verfassung, Verwaltungsverfahrensgesetze, 
Verwaltungsgerichtsordnung, Sächsische Gemeindeordnung, Sächsische 
Landkreisordnung, Hauptsatzung der Gemeinde, Stadt bzw. Landkreis, Ge-
schäftsordnung Gemeinderat, Stadtrat oder Kreistag. Bitte zur Veranstaltung 
mitbringen

Dozent	 René Kühn

Nummer	 B-06-02/27

Termin	 27. September 2027 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr

Ort	 SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Infotafel 5. Etage)
	 	 	
Entgelt	 147,00 €	 Mitglieder des Zweckverbandes
	 191,00 €	 Nichtmitglieder


