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Zu allen neuen Veranstaltungen, neuen Terminen und Last-Minute-Angeboten können Sie sich auf www.sksd.de  informieren.

-	 Das Verwaltungsverfahren nach Verwaltungs-
verfahrensgesetz (VwVfG) – Grundlagen 

Zielgruppe	 Beschäftigte der technischen Dienste aller Laufbahngruppen, Beschäftigte 
ohne Verwaltungsausbildung 

Ihr Nutzen	 Kenntnisse über das Verwaltungsverfahren gehören zum Basiswissen jeder 
Verwaltungspraxis. Das Verwaltungsverfahren ist der Weg, auf dem die Ver-
waltung ihre Rechtsakte herstellt. Neben den erstellten Rechtsakten muss 
auch dieser Weg rechtsstaatlichen Anforderungen genügen. 

	 Sie lernen in diesem Seminar anhand zahlreicher und praktischer Beispiele 
die wesentlichen Grundsätze eines Verwaltungsverfahrens kennen.

Inhalt	 1. 	 Das Verwaltungsverfahrensgesetz (VwVfG) 
	 -	 Abgrenzung zu weiteren Verfahrensgesetzen 
	 -	 Anwendungsbereich 

	 2.	 Das Verwaltungsverfahren 
	 -	 Begriff
	 -	 Beginn / Verfahrensabschluss

	 3. 	 Grundsätze des Verwaltungsverfahren 
	 -	 Verfahrensarten
	 -	 die wichtigsten Verfahrensgrundsätze nach VwVfG

	 4. 	 Fehler im Verwaltungsverfahren
	 -	 Fehlerarten
	 -	 Fehlerfolgen 
 
Arbeitsmittel	 Bitte Grundgesetz (GG), Gesetz über die Verwaltungsorganisation des Frei-

staates Sachsen (SächsVwOrgG), Gesetz zur Regelung des Verwaltungs-
verfahrens- und Verwaltungszustellungsgesetz für den Freistaat Sachsen 
(SächsVwVfZG), Verwaltungsverfahrensgesetz (VwVfG), Verwaltungsge-
richtsordnung (VwGO) zur Veranstaltung mitbringen.

Dozentin	 Heike Schüddekopf

Nummer	 B-03-02/25-01
Termin	 29. April 2025 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr 

Nummer	 B-03-02/25-03
Termin	 25. Juni 2025 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr

Ort	 SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Infotafel 5. Etage)	  

Entgelt	 124,00 €	 Mitglieder des Zweckverbandes
	 161,00 €	 Nichtmitglieder


