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Vorbereitung, Durchführung und Begleitung 
von Sitzungen der Gemeindevertretung

Zielgruppe Mitarbeiter/-innen der Kommunalverwaltungen

Ihr Nutzen Nach dem Seminar sind Sie in der Lage, die Gemeinderatssitzungen rechts-
sicher vorzubereiten und zu begleiten.

Inhalt 1. Geschäftsordnung (Rechtsnatur, Mindestinhalt usw.)
 2. Vorbereitung und Einberufung von Sitzungen 
 3. Einladung zu den Sitzungen
	 4.	 Sitzungszwang	und	Teilnahmepflicht
 5. Ordnungsgelder für „Verfehlungen“
 6. Beschlussfähigkeit der Gremien
 7. Befangenheit der Mitglieder
 8. Abstimmung bei Sachentscheidungen
 9. Abstimmung bei Personalentscheidungen
 10. Freies Mandat
	 11.	 Öffentlichkeit/Nichtöffentlichkeit	der	Sitzungen
 12. Handhabung der Ordnung
	 13.	Niederschrift	und	Unterrichtung	der	Öffentlichkeit
 14. Rechtsnatur von Beschlüssen und von Maßnahmen gegenüber Mit-

gliedern kommunaler Gremien
 15. Geschäftsgang in Ausschüssen, Beiräten und deren Zusammenset-

zung
 16. Besonderheiten bei Zweckverbänden, Verwaltungsverbänden

Arbeitsmittel Bitte die Sächsische Gemeindeordnung zur Veranstaltung mitbringen.

Dozentin Sabine Korzen-Mittelhäußer

Nummer R-04-03/19

Termin 12. Juni 2019 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr

Ort SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)
 
Entgelt 92,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
 119,00 € Nichtmitglieder


