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B-05-07 Rechtliche und sprachliche Optimierung von 
Bescheiden

Zielgruppe Mitarbeiter/-innen aus einer Verwaltung, die Bescheide erstellen

Ausgangs- Mit einem Bescheid erhalten die Bürger eine rechtlich-begründete Mit- 
situation teilung zu einem Sachverhalt. In der Praxis kommt es öfter zu einem Span-

nungsfeld zwischen rechtlicher Korrektheit und sprachlicher Verständlichkeit.

 -  Einerseits kann der Empfänger einen Bescheid erhalten, der rechtlich 
fundiert ist und damit gerichtsfest ist. Aber, der Empfänger kann die 
Darlegungen nicht nachvollziehen, weil er sie überhaupt nicht ver-
steht. Der Empfänger ist verärgert. 

 
 - Andererseits kann der Empfänger einen verständlichen Bescheid 

erhalten. Aber einer juristischen Auseinandersetzung hält dieser nicht 
stand. Das ist ärgerlich für die Verwaltung.

 Das heißt, es sollten beide Seiten – rechtliche und sprachliche Aspekte – 
zusammengeführt werden. Darum geht es in diesem Seminar.

Ihr Nutzen Ihre fachliche Kompetenz zur Bescheiderstellung wird verbessert. Sie kennen 
die verschiedenen Bescheidarten sowie deren Aufbau und Inhalt.

Inhalt - Sie werden für die Problematik - rechtlich-korrekte und sprachlich-
verständliche Bescheide zu erstellen - sensibilisiert.

 - Sie erweitern und vertiefen ihr Wissen zum korrekten Aufbau von 
Bescheiden.

 - Sie können Tenor und Nebenbestimmungen bestimmt und verständ-
lich darlegen.

 - Sie erkennen die rechtlichen Stolperstellen für eine überzeugende 
Begründung sowie Rechtsbehelfsbelehrung/Rechtsmittelbelehrung.

	 -	 Sie	kennen	die	entsprechenden	sprachlichen	Einflussfaktoren	für	Ver-
ständlichkeit.

 - Sie sind in der Lage, die Begründung für den Leser nachvollziehbar in 
einer Einfachen Sprache darzustellen.

 - Sie erkennen die sprachlichen Fallstricke sowie die Entwicklungsten-
denzen der Sprache und können ihre eigenen Texte entsprechend 
sprachlich optimieren. 

 - Sie können durch eine Optimierung von Bescheiden ihrer Behörde/
ihrer Institution neue Impulse zu einer serviceorientierten Verwaltung 
geben. 

Hinweis Dies ist eine Inhouse-Veranstaltung, damit alle Bescheide aus einer 
Verwaltung besprochen werden können (ohne Vorbehalte)  
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