Ablaufe in der Verwaltung verstehen und
gestalten - Seminar fir Neu- und Quereinsteiger
Teil 1

Zielgruppe Quereinsteiger/-innen/-div. und neue Mitarbeiter/-innen/-div., die aus der
privaten Wirtschaft in die 6ffentliche Verwaltung wechseln wollen bzw. ge-
wechselt sind

lhr Nutzen Sie werden in die Lage versetzt, die Arbeit der Verwaltung besser zu verste-

lhr Programm

Arbeitsmittel

hen, um so lhre Arbeit optimaler zu gestalten und zu organisieren.

1. Verwaltungsarbeit
- Rechtsquellen und Rechtssatze
- Tatbestand und Rechtsfolge als Grundlagen

2. Verwaltungsverfahren / rechtliche Aspekte
- Grundsatze des Verwaltungshandelns
- Verwaltungsakt mit Widerspruch und/oder Klage

3. Grundrechte und Grundprinzipien des Grundgesetzes
- allgemeine Grundrechtslehre
- Aufgabenverteilung zwischen Bund/Land und Kommunen

Arbeitsmittel Bitte bringen Sie Grundgesetz, Sachsische Verfassung, Ver-
waltungsverfahrensgesetze, Sachsische Gemeindeordnung, Sachsische
Landkreisordnung, Hauptsatzung der Gemeinde, Stadt bzw. Landkreis,
Geschaftsordnung Gemeinderat, Stadtrat oder Kreistag zur Veranstaltung
mit.

Dozent René Kihn
Nummer B-06-01/26
Termin 27. April 2026 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr
Ort SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Infotafel 5. Etage)
Entgelt 134,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
174,00 € Nichtmitglieder

Zu allen neuen Veranstaltungen, neuen Terminen und Last-Minute-Angeboten kénnen Sie sich auf www.sksd.de informieren.

Ihre Ansprechpartnerin:-Manuela.Kreibig@sksd.de, 0351 43835-16 Es gelten die AGB des SKSD 201
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