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Microsoft 365-Tools

Zielgruppe

alle, die mit Microsoft 365 arbeiten

lhr Nutzen/
Inhalt

Hinweis

Dozent

Digitale Zusammenarbeit in Kommunen neu denken: In diesem zweitagigen
Seminar lernen Sie praxisnah, wie Sie mit Microsoft 365-Tools |hre Arbeits-
ablaufe effizienter, transparenter und kollaborativer gestalten. Im Mittelpunkt
stehen Anwendungen wie

- Teams

- Planner

- ToDo

- SharePoint

- OneDrive

- Lists

- Outlook

- Forms

Also genau die Werkzeuge, die in vielen Verwaltungen bereits vorhanden
sind, aber oft noch nicht ihr volles Potenzial entfalten.

Anhand konkreter Anwendungsfélle aus dem kommunalen Arbeitsalltag
erfahren Sie, wie Sie Aufgaben koordinieren, Informationen strukturiert ab-
legen, Prozesse digital abbilden und die Zusammenarbeit in und zwischen
Abteilungen verbessern konnen. Ziel ist es, lhnen nicht nur Funktionen zu
zeigen, sondern lhnen ein durchdachtes System fiir moderne Verwaltungs-
arbeit an die Hand zu geben — direkt libertragbar in lhre Praxis.

Um den Uberblick zu erginzen, werden in Kurzform alle weiteren Apps
besprochen.

Bitte bringen Sie einen Laptop oder ein Tablet zur Veranstaltung mit, damit
Sie alle Anwendungen direkt mit ausprobieren kénnen.

Dr. Beithe

Nummer
Termin
Ort

Entgelt

H-13-03/26
26./27. Oktober 2026 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr
SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Infotafel 5. Etage)

220,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
288,00 € Nichtmitglieder

Zu allen neuen Veranstaltungen, neuen Terminen und Last-Minute-Angeboten kénnen Sie sich auf www.sksd.de informieren.

Ihre Ansprechpartnerin: Manuela.Kreibig@sksd.de, 0351 43835-16 Es gelten die AGB des SKSD
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