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P-04-01 Verwaltungsrecht für die Ausbildung am  
Arbeitsplatz  
Fachfortbildung für ausbildende Fachkräfte

Zielgruppe ausbildende Fachkräfte vorwiegend in den Berufen Verwaltungsfach-
angestellte/r und Kauffrau/-mann für Büromanagement; interessierte 
Berufsschullehrer/-innen

Ihr Nutzen Sie sind in der Lage, die Auszubildenden in ihren Fachbereichen fachlich 
und handlungsorientiert zu begleiten und zu unterstützen. Sie kennen das 
Grundwissen der Auszubildenden im Allgemeinen Verwaltungsrecht und sind 
in der Lage, diese Kenntnisse in handlungsorientierter Form auf spezielle 
Fachbereiche des Besonderen Verwaltungsrechts anzuwenden.

 Als spezielle Fachbereiche kommen insbesondere in Betracht: Polizeirecht, 
Baurecht und Gewerberecht.

Inhalt 1.  Grundwissen Allgemeines Verwaltungsrecht
 -  Handlungsformen der Verwaltung und wichtige Handlungsgrundsät-

ze
 -  das Verwaltungsverfahren (Anwendungsbereich des VwVfG / Be-

griff / Grundsätze des Verwaltungsverfahrens)
 -  der Verwaltungsakt (Begriff / Arten / Wirksamkeit)
 
 2.  Handlungsorientierte Anwendung im Besonderen Verwaltungsrecht
 -  Aufbau eines schriftlichen Verwaltungsaktes
 -  Aufhebung eines Verwaltungsaktes
 -  Rechtsschutzmöglichkeiten
 -  Vorbereitung der Auszubildenden auf die praktische Prüfung

Arbeitsmittel Bitte VwVfG, VwGO, SächsPBG, SächsBO, GewO zur Veranstaltung mit-
bringen.

Dozentin Heike Schüddekopf

Nummer P-04-01/23 

Termin 4. Dezember 2023 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr  

Ort SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)

Entgelt 120,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
 156,00 € Nichtmitglieder


