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Ihre Ansprechpartnerin: Maria.Allwoerden@sksd.de,  0351 43835-21 I Es gelten die AGB des SKSD

Zu allen neuen Veranstaltungen, neuen Terminen und Last-Minute-Angeboten können Sie sich auf www.sksd.de  informieren.

P-02-09 Zertifizierte/r Ausbilder/-in (SKSD)  
Auszubildende bewerten und beurteilen

 Wird als Web-Seminar durchgeführt

Zielgruppe	 ausbildende	Fachkräfte	 der	 öffentlichen	Verwaltung,	 die	Auszubildende,	
Anwärter	und	Praktikanten	am	Arbeitsplatz	praktisch	unterweisen

Hinweis Das Seminar ist Bestandteil der Fortbildung „Zertifizierte/r	Ausbilder/-in“.

Ihr Nutzen Sie	lernen	Methoden	einer	möglichst	objektiven,	Auszubildende	motivieren-
den	Leistungsbeurteilung	kennen.	Sie	können	das	Beurteilungssystem	ihrer	
eigenen	Verwaltung	 konstruktiv	 verwenden.	Sie	 lernen	die	 sachgerechte	
Leistungsbeurteilung	von	Azubis	als	wichtiges	Instrument	für	die	Auszubil-
denden,	die	Ausbilder	und	ihre	Verwaltung	kennen	und	anwenden.

Inhalt 1.	 Begriff	der	Leistungsbewertung	im	Rahmen	der	Ausbildung	
	 2.	 Analyse	der	Beurteilungsbögen	der	eigenen	Verwaltung
	 3.	 Prozess	und	methodische	Schritte	zur	Erstellung	einer	sach-	und	

personengerechten	Leistungsbeurteilung
	 4.	 Erarbeiten	von	Beurteilungskategorien
	 5.	 Erarbeiten	von	Beurteilungsmaßstäben
	 6.	 Erarbeiten	von	Beurteilungskriterien
	 7.	 professionelle	Vorbereitung	und	Durchführung	von	Beurteilungsge-

sprächen
	 8.	 Beurteilungsfehler	kennen	und	vermeiden
 
Hinweise		 Sie	benötigen	einen	PC	/	Laptop	/	Tablett	mit	Lautsprechern	oder	Kopfhörern.
	 Teilnehmen	können	Sie	mit	Kamera	und	Mikrophone,	allerdings	ist	das	keine	

Vorraussetzung	(Fragen	können	Sie	während	des	Web-Seminares	auch	im	
Chat	stellen).	Bitte	nutzen	Sie	die	Browser	Firefox.

	 Eine	gesonderte	Software	ist	nicht	notwendig.	Zur	Anmeldung	erhalten	Sie	
die	Zugangsdaten	zu	unserer	Lernwelt	(diese	ist	über	einen	Link	erreich-
bar,	dort	findet	das	Web-Seminar	statt	und	dort	erhalten	Sie	auch	alle	evtl.	
Unterlagen.	Der	Zugang	ist	für	alle	Ihre	Web-Seminare	gültig.

	 Wir	haben	uns	für	eine	Erweiterung	unseres	bereits	bestehenden	Systems	
entschieden,	 so	dass	 Ihre	Daten	nur	 innerhalb	unseres	Studieninstitutes	
verarbeitet	werden.	Ihre	Daten	müssen	nicht	an	Dritte	weitergegeben	werden.

Nummer P-02-09/20

Neuer Termin 15./16. Dezember 2020 von	10:00	bis	ca.	14:00	Uhr

Entgelt 206,00	€	 Mitglieder	des	Zweckverbandes
	 268,00	€ Nichtmitglieder


