SACHSISCHES KOMMUNALES STUDIENINSTITUT DRESDEN

“ Die praktische Priifung der Verwaltungs-
(% fachangestellten

\\

Zielgruppe Auszubildende

lhr Nutzen Dieses Seminar richtet sich an ausbildende Sachbearbeiter in der Verwaltung,
die Auszubildende in Bezug auf die Vorbereitung ihre praktische Abschluss-
prifung begleiten und unterstiitzen.

Sie erfahren, nach welchen Rechtsvorschriften und wie die praktische Prii-
fung der Verwaltungsfachangestellten ablauft und welche Themenbereiche
prufungsrelevant sein kénnen. Zudem werden didaktisch-methodische
Herangehensweisen durch praktische Ubungsfélle aufgezeigt.

Inhalt 1. Die Abschlusspriifung der Verwaltungsfachangestellten
- Uberblick und Rechtsvorschriften

2. Die praktische Prifung

- Prufungsorganisation

- Prufungsablauf

- Prufungsgegenstande

- Prufungsbeteiligte (Rollenerwartungen)
- Prufungsgesprach

3. Hinweise zur Leistungsbewertung

4. Ubungen
Dozentin Frau Schuddekopf
Nummer P-03-01/27
Termine 20. Januar 2027 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr
Ort SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Infotafel 5. Etage)
Entgelt 125,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
163,00 € Nichtmitglieder

Zu allen neuen Veranstaltungen, neuen Terminen und Last-Minute-Angeboten kénnen Sie sich auf www.sksd.de informieren.
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