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- Einführungstage zielgerichtet gestalten,  
Berufseinstieg erleichtern und die betrieb-
liche Sozialisation gezielt unterstützen

Zielgruppe Ausbildungsleiter/-innen bzw. Ausbildungsbeauftragte der
	 öffentlichen	Verwaltung

Ihr Nutzen Die ersten Tage sind für Ausbildende, Praktikanten und Studenten Tage der 
Orientierung und des Ankommens in der Organisation.

	 Sie	erfahren	Möglichkeiten,	diesen	Prozess	für	„die	Neuen“	systematisch	
und	 erlebnisreich	 zu	 gestalten.	Dies	 erleichert	 „den	Neuen“	 sowohl	 das	
Zurechtfinden	„im	Haus“	als	auch	die	Identifikation	mit	der	Verwaltung.

	 In	einem	kleinen	Projekt	stellen	Sie	eine	Einführungswoche	unter	Beachtung	
von	Zielen	und	Wirkungen	der	einzelnen	Maßnahmen,	so	dass	Sie	diese	
Planung	unter	Beachtung	Ihrer	örtlichen	Umstände	sofort	umsetzen	können.

Inhalt 1. Wie bereiten Sie die Ausbilder(innen) auf die neuen Auszubildenden 
etc.	vor?

	 2.	 Welche	Bedeutung	haben	die	Einführungstage	im	Spannungsfeld	von	
Einstellung	und	Beginn	der	Probezeit?

	 3.	 Informieren	ohne	zu	überfrachten:	Wie	viele	Bekanntmachungen	sind	
für	„Neue“	in	welchem	Zeitraum	wie	möglich	zu	verarbeiten?

	 4.	 Inwieweit	können	Auszubildende	des	2.	und	3.	Ausbildungsjahres	
Teile	der	Einführungstage	eigenveranwortlich	(mit)gestalten?

	 5.	 Welche	Chanchen	bieten	Wochenplan,	Entwicklungsbogen	und	Aus-
bildungsordner	für	die	Entwicklung	zu	selbständigen	Auszubildenden?

	 6.	 Projekt,	Quiz,	Outdoor,	Azubi-Knigge,	VSV-Wettstapeln	oder	gemein-
sames	Kochen	-	was	dient	mit	welchen	Effekten	dem	Kennenlernen?

	 7.	 Wie	können	Dienstanweisungen	und	Belehrungen	spannend	an	Fall-
bespielen	aufbereitet	werden?

	 8.	 Wie	machen	Sie	die	Auszubildenden	mit	Ihrem	Beurteilungssystem	
vertraut?

	 9.		 Welche	Regeln	im	Umgang	miteinander	sind	unbedingt	zu	definieren?
	 10.	Wie	kommunizieren	Sie	Perspektiven	oder	Sanktionen?

Dozent Andreas Stein

Nummer P-02-43/25
 
Termin 26. Juni 2025	von	09:00	bis	ca.	16:00	Uhr		

Ort SKSD,	Schulgasse	2,	01067	Dresden	(Raum	s.	Aushang	5.	Etage)

Entgelt 105,00 €	 Mitglieder	des	Zweckverbandes
 137,00 €	 Nichtmitglieder


