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Zu allen neuen Veranstaltungen, neuen Terminen und Last-Minute-Angeboten können Sie sich auf www.sksd.de  informieren.
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D-13-21	 Kommunales Vertragsmanagement  
Aufbau eines kommunalen Vertragsregisters

Zielgruppe	 Kämmerer und Finanzverantwortliche, Mitarbeiter des Rechts-, Haupt- und 
Organisationsamtes, IT-Beauftragte

 
Ihr Nutzen	 Eine standardisierte Erfassung von Verträgen in einem zentralen Vertrags-

register und eine laufende Vertragsüberwachung ermöglicht die Einhaltung 
gesetzlicher Vorschriften und schafft einen gleichen Informationsstand in 
der gesamten Verwaltung. Probleme beim Auffinden von Verträgen oder 
durch verlorengegangene Vertragsbestandteile gehören der Vergangenheit 
an. Einsparpotenziale durch Vertragsbündelung, der Beseitigung unnötiger 
Vertragsverpflichtungen (Lizenzen) oder bedarfsgerechte Vertragsgestal-
tung werden durch eine aktive Vertragssteuerung gehoben. Aus Verträgen 
resultierende Fragen zur Risikoanalyse, Bilanzierung oder Umsatzsteuer 
können durch eine strukturierte Ablage und klare Zuständigkeiten schneller 
beantwortet werden.

	 Im Seminar werden Ihnen die Anforderungen an das Vertragsregister und 
das kommunale Vertragsmanagement vorgestellt und der systematische 
Aufbau beispielhaft entwickelt. Darüber hinaus werden Lösungsansätze 
zur Einführung eines Vertragsmanagements gezeigt und gemeinschaftlich 
diskutiert.

Inhalt	 1.	 Rechtliche Grundlagen und Regelungen zur „Bilanzierung von  
Verträgen“

	 2.	 Erfassung und Systematisierung kommunaler Verträge im  
Vertragslebenszyklus

	 3.	 Strukturierung und Inhalte von Haupt- und Unterregistern
	 4.	 Führen des Vertragsregisters
	 5.	 Möglichkeiten elektronisch geführter Vertragsregister
	 6.	 Dienstanweisungen zum Vertragsregister
	 7.	 Ableitung des Rückstellungsbedarfs/Eventualverbindlichkeiten
	 8.	 Risikobewertung von Verträgen
	 9.	 Anforderungen und Aufbau eines kommunalen Vertragsmanagements
	 10.	Erfahrungsaustausch und Ihre Fragen

Dozent	 Institut für Public Management

Nummer	 D-13-21/22

Termin	 6. September 2023 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr

Ort	 SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)

Entgelt	 135,00 €	 Mitglieder des Zweckverbandes
	 176,00 €	 Nichtmitglieder


