SACHSISCHES KOMMUNALES STUDIENINSTITUT DRESDEN

Das Schulsekretariat
Erste Schritte auf der neuen Stelle

Zielgruppe Schulsekretére/-innen, Schulsachbearbeiter/-innen
lhr Nutzen Das Schulsekretariat ist Dreh- und Angelpunkt fur Schdler, Eltern, Lehrer,
Behdrden und Dritte firr interne und externe Schulbelange. Sie erhalten einen
allgemeinen Schuljahres-Uberblick liber organisatorische und verwaltungs-
technische Aufgaben im Schulsekretariat.
Inhalt 1. Schulformen - Das sachsische Schulsystem
2. Grundlagen, Aufgaben und Ziele im Schulsekretariat
3. Das Schularbeitsjahr im Uberblick
- Awie Anmeldung bis Z wie Zeugniskopie
4. Besonderheiten in Schulen
5. Kurzer Uberblick liber Sekretariatsiibergreifende Quellen
- Sax SVS
- RevoSax
- Schulportal
- LernSax
6. Rechtliche Rahmen (Dienstordnungen)
7. Fragen und Antworten/Sonstiges
Nummer Dauer Bitte senden Sie uns lhre Voranmeldung
S-06-15 1 Tag
Entgelt 103,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
134,00 € Nichtmitglieder

Zu allen neuen Veranstaltungen, neuen Terminen und Last-Minute-Angeboten kdnnen Sie sich auf www.sksd.de informieren.
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