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P-04-01 Verwaltungsrecht für die Ausbildung am  
Arbeitsplatz  
Fachfortbildung für ausbildende Fachkräfte

Zielgruppe ausbildende Fachkräfte vorwiegend in den Berufen Verwaltungsfach-
angestellte/r und Kauffrau/-mann für Büromanagement; interessierte 
Berufsschullehrer/-innen

Ihr Nutzen Die ausbildenden Fachkräfte sind in der Lage, in ihrem praktischen Ausbil-
dungsbereich Grundlagen für das Verwaltungshandeln zu vermitteln. Sie 
wenden das Grundwissen in handlungsorientierter Form auf die speziellen 
Fachbereiche an.

 Als spezielle Fachbereiche kommen insbesondere in Betracht: allgemeines 
Gefahrenabwehrrecht (Polizeirecht), Baurecht, Gewerberecht, Ausländer-
recht, Straßen- und Straßenverkehrsrecht, Umweltrecht, Kommunalrecht, 
Beamtenrecht.

Inhalt 1. Theoretischer Teil
 - Anwendungsbereich und Ausnahmen vom Anwendungsbereich des 

Verwaltungsverfahrensgesetzes (VwVfG)
 - Arten des Verwaltungshandelns
 - Verwaltungsverfahren
 - Verwaltungsmaßnahmen (insbesondere der Verwaltungsakt)
 - Aufhebung von Verwaltungsakten

 2. Praktischer Teil
 - Methodik der rechtlichen Fallbearbeitung (Erstentscheidung)
 - Präsentation der Ergebnisse der Fallbearbeitung (z. B. Aktenvor-

trag)
 - handlungsorientierte Fallbearbeitung an ausgewählten Beispielen 

aus den speziellen Fachgebieten
 - Vorbereitung der Auszubildenden auf die praktische Prüfung

Methoden Unterrichtsgespräch, Fallbearbeitung, Kleingruppenarbeit, Vortrag, Rollen-
spiel

Arbeitsmittel Bitte VSV Sachsen oder eine andere gleichwertige Gesetzessammlung zur 
Veranstaltung mitbringen.

Nummer Dauer Bitte senden Sie uns Ihre Voranmeldung
P-04-01 2 Tage bis 30. April. Der genaue Seminar-
  termin wird Ihnen mitgeteilt, sobald genügend
  Interessenten vorhanden sind.

Entgelt 178,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
 232,00 € Nichtmitglieder


