SACHSISCHES KOMMUNALES STUDIENINSTITUT DRESDEN

Kompaktlehrgang ,,Quereinsteiger/-innen in
der offentlichen Verwaltung*

Grundlagen des Verwaltungshandelns

(ohne Prifung)

Zielgruppe

Dieser Lehrgang richtet sich an Beschaftigte, die keine Verwaltungsausbildung
besitzen und sich keiner Priifung unterziehen wollen bzw. missen.

Ihr Nutzen

Inhalt

Abschluss

Es werden grundlegende Rechtskenntnisse vermittelt, die fur die tagliche
Arbeit in der 6ffentlichen Verwaltung eine wesentliche Basis bilden und dazu
befahigen, die dienstlichen Aufgaben rechtssicher und fundiert zu I6sen. Der
Lehrgang unterstutzt die Beschaftigten zudem in ihrer beruflichen Entwicklung
und bereitet auf mdgliche allgemeine und fachspezifische Aufstiegsfortbil-
dungen, siehe nachfolgende Angebote im Programm des SKSD, vor.

Der Lehrgang umfasst 387 Unterrichtsstunden, die sich u. a. auf folgende
Féacher verteilen:

Einflihrung in das Recht / Methodik der Fallbearbeitung
Staats- und Verfassungsrecht

Burgerliches Recht

Allgemeines Verwaltungsrecht

Sozialrecht

Baurecht

Polizei- und Gewerberecht

Kommunales Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen/Abgrenzung
zum Staatlichen Haushaltsrecht

Kommunalrecht

Personalwesen

Es werden keine Klausuren geschrieben.

Nach erfolgreicher Lehrgangsteilnahme erhalten Sie eine
Teilnahmebescheinigung, welche die Qualifizierung in den o. g. Themen-
gebieten bestatigt.

Weiterfiihrende Qualifizierungsméglichkeit

Die Unterrichtung erfolgt in den ausgewiesenen Themengebieten im
Rahmen des Angestelltenlehrganges | (Kommunalfachangestelltenlehr-
gang). Durch Teilnahme an den weiteren Lehrfachern des Angestellten-
lehrganges | ist aufbauend auf diesen Grundlagenlehrgang auch eine
Teilnahme an der Angestelltenpriifung | zum/zur Kommunalfachange-
stellten (SKSD) und damit der Erwerb eines bundesweit anerkannten
Fortbildungsabschlusses auf tarifrechtliche Grundlage mdglich.

Ihre Ansprechpartnerin: Uta.Mueller@sksd.de, & 0351 43835-20 | Es gelten die AGB des SKSD



Modalitat Der Lehrgang findet jeweils am Freitag von 15:00 Uhr bis ca. 18:10 Uhr und
am Samstag von 08:15 Uhr bis ca. 15:10 Uhr statt.
In regelmaRigen Abstanden sind unterrichtsfreie Wochenenden geplant. In
den Schulferien ist kein Unterricht vorgesehen.

Nummer A0/19-01 Dresden

Termin 14. Juni 2019 bis September 2021

Anmeldeschluss 30. April 2019

Entgelt 1.559,00 € Mitglieder des Zweckverbandes

Nichtmitglieder:
2.027,00 € Nichtmitgliedsverwaltungen und -institutionen
2.027,00 € natlrliche Personen

Bitte beachten Sie unser Angebot zur Lehrgangsvorbereitung ,Lernen kann man lernen” sowie
die Moglichkeiten zum Erwerb von an den Lehrgang aufbauenden Fachqualifizierungen.
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