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AdA-Update

P-02-46	 AdA-Update  
Die Unterweisung von Auszubildenden und 
Praktikanten

Zielgruppe		 Ausbilder/-innen, die vor Jahren den AdA-Lehrgang für die öffentliche Ver-
waltung erfolgreich meisterten

Ihr Nutzen	 Die Teilnehmenden bereiten eine Ausbildungseinheit zu ihrem Aufgabengebiet 
vor. Sie erhalten konkrete Rückmeldungen zu ihrer Vorgehensweise.

Inhalt	 1.	 So bereite ich eine Ausbildungseinheit vor ….
	 -	 Aus dem Ausbildungsplan ein Thema auswählen, Lernziele und 

Lerninhalte definieren
	 -	 Welche Materialien benötige ich für meine Unterweisung?
	 -	 Methodenklarheit ist mir wichtig: die Vierstufenmethode und Beson-

derheiten des Vortrags und Lehrgesprächs verinnerlichen

	 2.	 So setze ich meine Planung um
	 -	 Wie beginne ich einzelne Lerneinheiten? – Motivation ist alles!
	 -	 Wie organisiere ich die Aktivitäten des Auszubildenden und seine 

Erfolgserlebnisse?
	 -	 Wie verliere ich die Lernziele nicht aus dem Blick?

	 3.	 So bereite ich meine nächste Arbeit vor
	 -	 War ich beim Auszubildenden erfolgreich? – Feedback fordern
	 -	 Sind wir als Mannschaft erfolgreich aufgetreten?
	 -	 Muss ich etwas ändern? Was ist der nächste Schritt?

Arbeitsmittel	 Bitte bringen Sie vorhandene Ausbildungsplatzbeschreibungen und 
	 sonstige Unterlagen zu Ihrem Arbeitsplatz zur Veranstaltung mit.

Dozent	 Andreas Stein	

Nummer	 P-02-46/18

Neuer Termin	 31. Januar 2019 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr	

Ort	 SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Aushang 5. Etage)	

Entgelt	 89,00 €	 Mitglieder des Zweckverbandes
	 116,00 €	 Nichtmitglieder
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