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Zu allen neuen Veranstaltungen, neuen Terminen und Last-Minute-Angeboten können Sie sich auf www.sksd.de  informieren.

H-08-01 Präsentationen mit PowerPoint
 Einführung für Anfänger

Zielgruppe Beschäftigte aller Bereiche und Ebenen

Ihr Nutzen In diesem Seminar werden Grundkenntnisse zum Umgang mit dem  
Präsentationsprogramm PowerPoint vermittelt. Ziel ist es, dass Sie  
dieses Programm bedienen lernen. 

 Im Anschluss an das Seminar werden Sie bereits selbstständig damit  
arbeiten und ansprechende Präsentationen erstellen können.

Inhalt	 	1.	 Programmoberfläche
  2. Grundlagen zur Erstellung einer Präsentation
  3. Erstellen einer Präsentation mit Autoinhaltassistent und als leere  

Präsentation
  4. Mit Vorlagen arbeiten
  5. Textgestaltung und Textbearbeitung
  6. Grundregeln zur Visualisierung – konkretisiert für PowerPoint
  7. Arbeit mit verschiedenen Ansichten
	 	8.	 Elemente,	wie	Grafiken,	Zeichnungen	und	Diagramme	erstellen	 

und gestalten
	 	9.	 Druck	einer	Präsentation	
 10. Erstellen von Bildschirmpräsentationen:
 - selbst ablaufend
 - hyperlinkgesteuert
 11. Verwendung von Objekten anderer Anwendungen, Tipps und Tricks

Arbeitsmittel Laptop    

Nummer Dauer Bitte senden Sie uns Ihre Voranmeldung
H-08-01 1 Tag 

Entgelt 122,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
 159,00 € Nichtmitglieder


