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Sachsisches Kommunales Studieninstitut Dresden (SKSD)

Geschaftsfiuhrung

Gesine Wilke Steffen Pluntke
Geschéftsflhrerin Stellv. Geschéftsfuhrer
Studienleiterin, Interne Organisation
Fortbildung, Priifungsausschuss QuadaF, AdA

Coaching, Berufsbildungs- 0351 43835-11
ausschuss, KGSt-AK steffen.pluntke@sksd.de

Bundesverband BVSI

Sindy Kriesten

Assistentin der ’ 3
Geschéftsflihrung P, ke 54 b Ed
0351 43835-13 | =

sekretariat@sksd.de

5

(v. I. n. r. Kriesten, Pluntke, Wilke)

Finanzen

Anett Friedrich

Referentin
Finanzmanagement
0351 43835-15
anett.friedrich@sksd.de

Anja Peuker
Kassenverwalterin
0351 43835-14
anja.peuker@sksd.de

(v. I n. r. Friedrich, Peuker)
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Web-/Seminare

Manuela Kreibig

Referentin Weiterbildung
und Marketing

Fach- und Web-Seminare
0351 43835-16
manuela.kreibig@sksd.de

Anja Triebe
Organisation Seminare
0351 43835-21
anja.triebe@sksd.de

Sylvia Ender

Organisation Seminare
0351 43835-25
sylvia.ender@sksd.de

Inhouse

(v. I. n. r. Pfau, Arndt, Dessel-Schilling)

(v. I. n. r. Kreibig, Triebe, Ender)

Katja Dessel-Schilling
Referentin Weiterbildung

Inhouse, FlUhrungskrafte-
entwicklung, Chefangebote,
Coaching, Web-Seminare
0351 43835-17
katja.dessel-schilling@sksd.de

Yvette Pfau

SB Planung Inhouse,
Seminare Finanzen/Doppik
0351 43835-19
yvette.pfau@sksd.de

Andrea Arndt

Organisation Inhouse
Web-Seminare, techn. Betreuung
0351 43835-22
andrea.arndt@sksd.de
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Ausbildung, Lehrgange

Jana Petzold

Organisation
Ausbildung

0351 43835-24
jana.petzold@sksd.de

(v. I. n. r. Goltsch, Petzold, Bethke)

Friedrich Armin Sandra Goltsch
Bethke

Referent Organisation

Aus- und Fortbildung, Fortbildung

Finanzen (KomBB) 0351 43835-20

0351 43835-18 sandra.goltsch@sksd.de

armin.bethke@sksd.de

Heike Schiiddekopf, LL.M

Hauptamtliche Dozentin
0351 43835-27
heike.schueddekopf@sksd.de
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Sachsische Lehrbriefe

Die ,Sachsischen Lehrbriefe* werden vom Sachsischen Kommunalen Studieninstitut Dresden in
Zusammenarbeit mit dem Kommunal- und Schul-Verlag Wiesbaden herausgegeben. Sie sind seit
vielen Jahren die Standardwerke fiir die Aus-, Fort- und Weiterbildung in Sachsen.

Die Lehrbriefe verstehen sich zum einen als unterrichtsbegleitende Literatur in der Aus- und
Fortbildung im Verwaltungsbereich. Sie orientieren sich an den Lehrplanen und Curricula und
gewahrleisten damit eine enge Verzahnung zwischen der Lehre in der Aus- und Fortbildung und
der ,Eigenarbeit” der Auszubildenden/Teilnehmenden. Zum anderen dienen sie als Einstiegs- und
Uberblickswerk fiir Praktiker der Kommunalverwaltung.

Die Autorinnen und Autoren verfliigen iber langjahrige Berufspraxis und Lehrerfahrungen, die sich
in der praxisorientierten Gestaltung der Lehrbriefe widerspiegeln. Die Lehrbriefe enthalten neben
den theoretischen Grundlagen zahlreiche Aufgaben, Ubungsfélle und Fragen zur Lernkontrolle.
Sie sind deshalb auch ein wesentliches Element fiir die selbststéndige Vorbereitung auf die Aus-
bzw. Fortbildungsprifungen.

Den ausbildenden Behdrden wird empfohlen, Grundlagenlehrbriefe bereits im 1. Ausbildungsjahr
zu erwerben, um deren kontinuierliche Nutzung wéhrend der gesamten Ausbildungszeit und damit
eine Ausbildung mit einheitlicher Lehrmeinung zu gewahrleisten.

Die Teilnehmenden an SKSD-Fortbildungslehrgangen erwerben ausgewahlte Lehrbriefe, je nach
Lehrgangsziel, als Arbeitsmaterial fir die Lehrveranstaltungen.

Lehrbriefiibersicht

SL 02 Birgerliches Recht

SL 03 Staatsrecht

SL 04 Die Europaische Union

SLO05 Kommunalrecht

SL06 Kommunale Finanzwirtschaft (Doppik)

SL 07 Staatliches Haushaltsrecht

SL 08 Personalwesen

SL 09 Polizei- und Ordnungsrecht/ Gewerberecht
SL 10 Allgemeines Verwaltungsrecht

SL11  Offentliches Baurecht

SL 13 Wirtschaftliches Grundwissen fiir die 6ffentliche Verwaltung
SL 14 Sozialrecht

SL 16 Bescheidtechnik

SL17 Vergaberecht

Stand: Oktober 2025

Die oben aufgefiihrten (sowie weitere) Lehrbriefe kdnnen direkt tiber die Homepage des Verlages

auf https://www.ksv-medien.de/Programm/Reihen/Saechsische-Lehrbriefe auch digital erworben
werden.

SKSD, Programm 2026 7



Wir sind auf der Suche nach Dozentinnen und Dozenten
Die Kommunen in Sachsen brauchen Sie!

Méchten Sie Ihr Wissen und |hre Berufserfahrung weitergeben in der Sicherheit,
dass Sie einen wesentlichen Beitrag fir die Zukunft der Kommunalverwaltungen
leisten? Dann sind Sie beim Sachsischen Kommunalen Studieninstitut Dresden
herzlich willkommen!

Voraussetzung sind entsprechende Qualifikationsnachweise bzw. einschlagige
Ausbildungs- und Studienabschliisse im jeweiligen Fachgebiet sowie praktische
Lehrerfahrung. Die Vergiitung erfolgt auf Honorarbasis.

Aktuell suchen wir zur Absicherung der Lehre in den Aus- und Fortbildungslehrgan-
gen engagierte Dozentinnen und Dozenten insbesondere flr folgende Fachgebiete:

- Staats- und Verfassungsrecht

- Allgemeines Verwaltungsrecht

- Birgerliches Recht

- Kommunalrecht

- Sozialrecht

- Polizei- und Gewerberecht

- Offentliches Baurecht

- Burgerorientierte Verwaltung/Kommunikation

- Personalrecht, - Management und Grundlagen der Verwaltungsorganisation
- Kommunales Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
- Verwaltungsbetriebswirtschaft

- Onlinezugangsgesetz/E-Governance/Digitalisierung

- Wasserrecht

- Verkehrsrecht

- Wegerecht

- Bescheidtechnik/Vertragsgestaltung

- Methodenkompetenz/Kommunikation

Unterrichtsorte: Dresden, Bautzen und Gorlitz

Kontakt: lehrgang@sksd.de

Sie haben Interesse, lhr Wissen und Ihre Erfahrung in Seminaren weiterzuge-
ben? Senden Sie uns Ihre Vorschlage zu méglichen Seminarthemen zu!

Wir freuen uns auf Sie.

Kontakt: manuela.kreibig@sksd.de

Nutzen Sie dazu auch folgendes Formular:

8 SKSD, Programm 2026

Ihre Anschrift

lhre Kontaktdaten:

Name, Vorname

Zweckverband Sachsisches Kommunales
Studieninstitut Dresden KOR

An der Kreuzkirche 6

01067 Dresden Telefon

per E-Mail lehrgang@sksd.de E-Mail

Ich méchte beim Sachsischen Kommunalen Studieninstitut Dresden
Dozent/-in fiir folgende Themengebiete werden

oo dooo

Allgemeines Verwaltungsrecht

Staats- und Verfassungsrecht/Europarecht

Burgerliches Recht

Kommunalrecht

Rechtssystematik/Rechtsanwendung, Methodik der Fallbearbeitung
Polizei- und Gewerberecht

Offentliches Baurecht

Sozialrecht

Offentliches Dienstrecht/Personalwesen- und Management
Kommunale Finanzwirtschaft — Doppik

Wirtschaftslehre

Steuerrecht

Kommunikation und Mitarbeiterfihrung

Birgerorientierte Verwaltung
Onlinezugangsgesetz/E-Governance/Digitalisierung

andere Themenbereiche:

Datum, Unterschrift

SKSD, Programm 2026



Ihre Ansprechpersonen:

Inhalt Friedrich Armin Bethke
0351 43835-18
armin.bethke@sksd.de

Organisation  Jana Petzold

0351 43835-24
jana.petzold@sksd.de

SKSD-Veranstaltungen 2026 im Bereich

Ausbildung

SACHSISCHES
KOMMUNALES

."?E;STUDIENINSTITUT
"} DRESDEN

Kdrperschaft des
offentlichen Rechts

Eignungstests fiir zukunftige Auszubildende

Kognitive Leistungstests sind seit vielen Jahren fester Bestandteil der Personalauswahl
in der offentlichen Verwaltung. In einer Zeit, in der junge Menschen oft nicht wissen, was
der richtige Beruf flir sie sein kann, ist dies ein wichtiges Instrument.

Das SKSD organisiert entsprechende Leistungstests fir die Verwaltungen.
Zielgruppen fiir (Online-) Leistungstests sind Interssenten fur:

- Verwaltungsberufe

- kaufmannische Berufe und

- IT-/ technische Berufe

Es ist belegt, dass Eignungstests eine deutlich bessere Prognose uber die berufliche Be-
wahrung der Bewerber und Bewerberinnen erlauben als andere mégliche Pradikatoren, wie
z. B. Zeugnisse oder eine Beschrankung auf Auswahlgesprache.

Daruber hinaus sind solche Tests den Bewerber und Bewerberinnen gegentber auch sachlich
aussagekraftiger als viele andere Auswahlmethoden. Es flieRen keine fiir die Berufseignung
irrelevanten Gesichtspunkte in die Entscheidung ein, alters- und geschlechtsbedingte Leis-
tungsunterschiede berticksichtigt.

Unser Partner ist die Deutsche Gesellschaft fiir Personalwesen (DGP), die ein sehr erfah-
renes Beratungsinstitut fir Personalfragen im Bereich des 6ffentlichen Dienstes ist. Die
Auswahlmethoden der DGP werden in Zusammenarbeit mit 6ffentlichen Verwaltungen
von Experten nach wissenschaftlichen Kriterien entwickelt und eingesetzt. Die Tests sind
unverdffentlicht und auf die spezifischen Anforderungen der verschiedenen Berufsbilder im
offentlichen Dienst zugeschnitten.

Anfragen bei weiteren Anbietern Gbernehmen wir gern fir Sie.

Nummer ET/26-01

Zeitraum Auf Anfrage

Ihre Ansprechperson: armin.bethke@sksd.de, @ 0351 43835-20 | Es gelten die AGB des SKSD
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SACHSISCHES KOMMUNALES STUDIENINSTITUT DRESDEN

Leistungstests fiir berufserfahrene Quereinsteiger

Bei der Nachbesetzung offener Stellen in der 6ffentlichen Verwaltung miissen vermehrt be-
rufserfahrene Bewerber:innen als Quereinsteiger eingestellt werden, die bisher nicht in der
offentlichen Verwaltung tatig waren.

Um eine vergleichbare Analyse - auch mit berufserfahrenen Bewerber:innen - zu erstellen,
koénnen relevante Kompetenzen in Leistungstests (Online/Prasenz) festgestellt werden.

Tests zeigen Ubereinstimmungen der Bewerber und Bewerberinnen mit den gesuchten
Kompetenzen aus den Bereichen kognitive Leistungsfahigkeit, persénliche, soziale und
methodische Kompetenz und berufliche Motivation.

Die Auswahlmethoden der DGP werden in Zusammenarbeit mit 6ffentlichen Verwaltungen
von Experten nach wissenschaftlichen Kriterien entwickelt und eingesetzt. Die Tests sind
unverdffentlicht und auf die spezifischen Anforderungen der verschiedenen Berufsbilder im
offentlichen Dienst zugeschnitten.

Anfragen zu Leistungstests fir erfahrene Quereinsteiger kdnnen Sie an uns stellen (s. u.).

Nummer ET/26-01

Zeitraum Auf Anfrage

Dienstbegleitende Unterweisung
Verwaltungsfachangestellte/r

12 Ihre Ansprechperson: armin.bethke@sksd.de, @ 0351 43835-20 | Es gelten die AGB des SKSD

Zielgruppe Auszubildende der Berufsrichtung Verwaltungsfachangestellte/r ab dem
ersten Ausbildungsjahr, Ausbildungsjahrgang 2026 bis 2029
Inhalte Die Dienstbegleitende Unterweisung (DbU) wird beim SKSD bereits ab dem
1. Ausbildungsjahr durchgefuhrt!
Die Erfahrungen zeigen, dass es von wesentlicher Bedeutung fur einen
erfolgreichen Ausbildungsstart und einen kontinuierlichen Lernprozess ist,
von Beginn der Ausbildung an methodische Kenntnisse, Fertigkeiten und
Fahigkeiten sowie Verknlpfungen der theoretischen Grundlagen und ihrer
praktischen Anwendung zu vermitteln. Defizite werden friihzeitig erkannt und
ausgeglichen.
Durch eine regelmaflige Auswertung der gemachten Erfahrungen sowie
Gesprache mit den Ausbildungsverantwortlichen zu den Erwartungen und
Anforderungen an die Dienstbegleitende Unterweisung wird der inhaltliche
und zeitliche Ablauf der DbU kontinuierlich weiter optimiert.
Die Dienstbegleitende Unterweisung firr Verwaltungsfachangestellte umfasst
mind. 450 Unterrichtseinheiten (UE), die sich u. a. auf folgende Lernbereiche
verteilen:
- Einfuhrung in das Recht/Arbeit mit der VSV Sachsen*
- Methodik der Fallbearbeitung
- Staats- und Verfassungsrecht/Europarecht
- Burgerliches Recht
- Allgemeines Verwaltungsrecht
- Verwaltungshandeln in den Fachbereichen Polizeirecht/
Gewerbe- und Gaststattenrecht, Offentliches Baurecht und
Sozialrecht
- Grundlagen der Kommunalverwaltung*/Kommunalrecht
- Personalwesen
- Offentliche Finanzwirtschaft mit den Lernbereichen Kommu-
nales Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen/ Staatliches Haus-
haltsrecht, Betriebswirtschaft in der 6ffentlichen Verwaltung sowie
Abgaben- und Kostenrecht
- Verwaltungsmanagement mit den Lernbereichen Blrgerorientierte
Verwaltung®, Kommunikationstibungen*, Vewaltungsorganisation
- vertiefte fachubergreifende und handlungsorientierte Fallbear-
beitungen und Ubungsklausuren
- Simulation der praktischen Prifung
- DbU-Block-iibergreifende Hausarbeiten, Projekte, Ubungen,
Vortrage
* Bestandteil der Einfihrungswoche
Ihre Ansprechperson: armin.bethke@sksd.de, @ 0351 43835-20 | Es gelten die AGB des SKSD 13
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SACHSISCHES KOMMUNALES STUDIENINSTITUT DRESDEN

erganzende
Angebote

Ihr Vorteil

Literatur/
Gesetzestexte

Priifungen

Modalitat

Wir empfehlen zur Vorbereitung auf das Lernen in der Ausbildung die
Teilnahme an unseren Seminarangeboten fur Auszubildende - siehe
www.sksd.de.

Das SKSD untersttitzt Sie mit der Einfilhrungswoche des DbU zeitnah zum
Ausbildungsbeginn intensiv in der schwierigen und zeitaufwendigen Einar-
beitungsphase des 1. Ausbildungsjahres (Bestandteil des Lehrganges).

Fir die Auszubildenden ist es wichtig, gleich zu Beginn der Ausbildung
Grundkenntnisse in der Rechtssystematik sowie Sicherheit im Umgang mit
dem wichtigsten Arbeitsmittel, der VSV Sachsen (Gliederung der VSV, Suche
von Gesetzen, Arbeit mit dem Inhalts- und Stichwortverzeichnis, Anwen-
dung der Hilfsmittelbestimmungen), zu erwerben. Gleichzeitig missen die
Auszubildenden wissen, wie sich ihre Ausbildungsbehérden in das System
der offentlichen Verwaltung einfliigen und was die Kommunalverwaltungen
auszeichnet. Erganzend werden Grundregeln zur Kommunikation in der
offentlichen Verwaltung vermittelt und gelbt.

Die unterrichtsbegleitenden Sachsischen Lehrbriefe, die das SKSD gemein-
sam mit dem Kommunal- und Schul-Verlag herausgibt, kdnnen tber dessen
Homepage https://www.ksv-medien.de/ bestellt werden.

Mit der Lehrgangseinladung erhalten Sie eine Ubersicht iber die fiir die
Ausbildung bendétigten Lehrbriefe, die fir den Unterricht und auch fur die
Vor- und Nachbereitung empfohlen werden.

Wir empfehlen, diese Lehrbriefe ausbildungsibergreifend flr Praxis,
Dienstbegleitende Unterweisung und Berufsschule zu nutzen. Die struktu-
rierte Aufbereitung des theoretischen Wissens, Merksatze, Fallbeispiele und
Ubungsaufgaben stellen eine wesentliche Unterstiitzung der Lehre und der
praktischen Ausbildung dar.

Die ,Vorschriftensammlung fur die Verwaltung in Sachsen - VSV* ist zur
Dienstbegleitenden Unterweisung mitzubringen.

Die Abschlusspriifungen werden durch die Landesdirektion Sachsen als zu-
standige Stelle nach dem Berufsbildungsgesetz abgenommen. Die Entschei-
dung uber den Prifungsort liegt in der Verantwortung der Landesdirektion
Sachsen.

Die Auszubildenden werden im DbU (3. Ausbildungsjahr) durch das SKSD
ausfuhrlich Gber Inhalt und Ablauf der Prufung informiert.

Die Lehrgange finden in den Unterrichtsblécken jeweils von Montag bis
Freitag in der Zeit von 08:15 Uhr bis ca. 15:10 Uhr statt.

14 Ihre Ansprechperson: armin.bethke@sksd.de, @ 0351 43835-20 | Es gelten die AGB des SKSD

Termine der Unterrichtsblocke

1. Ausbildungsjahr 2026/2027 7. bis 11. September 2026 / Einfihrungswoche

2. Ausbildungsjahr 2027/2028*

3. Ausbildungsjahr 2028/2029*

*Zur genauen terminlichen Gestaltung im 2. und 3. Ausbildungsjahr ist noch keine Aussage
moglich, da die Berufsschulblécke noch nicht feststehen. Nach deren Bekanntmachung durch

das Sachsische Staatsministerium fur Kultus werden die entsprechenden Termine fir die
Unterrichtsblécke der DbU verdffentlicht.

Nummer / Ort DbU/VFA/29-07 DD

DbU/VFA/29-04 GR

Weitere Lehrgange und Lehrgangsorte werden bei Bedarf angeboten.

Anmeldeschluss 30. Juni 2026

Entgelt 2.668,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
4.536,00 € Nichtmitglieder

Ihre Ansprechperson: armin.bethke@sksd.de, @ 0351 43835-20 | Es gelten die AGB des SKSD 15
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Ihre Ansprechpersonen:

Inhalt Friedrich Armin Bethke
0351 43835-18
armin.bethke@sksd.de

Organisation  Sandra Goltsch

0351 43835-20
sandra.goltsch@sksd.de

SKSD-Veranstaltungen 2026 im Bereich

Fortbildung

SACHSISCHES
KOMMUNALES

_“:?;STUDIENINSTITUT

DRESDEN

Kdrperschaft des
offentlichen Rechts

Aus- und Fortbildungslehrgange

Orientiert an den standig wachsenden und sich &ndernden Anforderungen an die 6ffentliche Verwal-
tung bieten wir, je nach gewlinschtem bzw. benétigtem Qualifizierungsgrad und der vorhandenen
Vorbildung, zielgruppenspezifische Fortbildungslehrgange fir eine bereichsiibergreifende bzw.
fachspezifische Qualifizierung an:

Grundlagenqualifizierung

- Grundlagenfortbildung Kommunale Ordnungsdienste

- Kompaktlehrgang ,Quereinsteiger/-innen in der 6ffentlichen Verwaltung“ - Grundlagen des
Verwaltungshandelns

- Angestelltenlehrgang | - Fortbildung zum/zur Kommunalfachangestellten (SKSD)

- Vorbereitungslehrgang zur externen Teilnahme an der Abschlussprifung im Ausbildungsberuf
Verwaltungsfachangestellte/r nach BBiG

Aufstiegsfortbildung

- Angestelltenlehrgang Il - Fortbildung zum/zur Verwaltungsfachwirt/-in (Diplom SKSD)

- Vorbereitungslehrgang zur Teilnahme an der Fortbildungsprufung zum Verwaltungsfachwirt/-in
(Bachelor Professional) nach BBiG

Fachqualifizierungen

- Kommunale/r Bilanzbuchhalter/-in

- Zertifikatslehrgang ,Fachwirt/-in Bauverwaltung (SKSD)**

Akademische Qualifizierungen

Bitte beachten Sie auch die Mdglichkeiten fir an den Angestelltenlehrgang Il zum/zur
Verwaltungsfachwirt/-in (Diplom SKSD)/Verwaltungsfachwirtlehrgang nach BBiG
anschliellende Bachelor-/Masterstudiengange.

Der Schwerpunkt bei der Unterrichtsgestaltung liegt in unseren Fortbildungsveranstaltungen
nicht nur auf der theoretischen Wissensvermittlung, sondern insbesondere auf der Ubung der
praktischen Anwendung anhand von Féallen, die der taglichen Arbeit der 6ffentlichen Verwaltung
entnommen sind.

Um diesen Praxisbezug zu gewabhrleisten, arbeiten wir mit Dozentinnen und Dozenten aus den
Verwaltungen sowie erfahrenen Freiberuflern zusammen, die ihr Fachwissen - verknlpft mit be-
ruflicher Erfahrung - anschaulich und praxisnah vermitteln.

Unsere Fortbildungslehrgange bieten damit eine qualifizierte Aufstiegs- und Anpassungsfortbildung
fir Beschaftige in der offentlichen Verwaltung, abgestimmt auf die vorhandene Vorbildung und
Zielrichtung der Beschaftigten. So sind unsere Lehrgange z. B. auch eine Grundvoraussetzung flr
die Tatigkeit als hauptamtliche/r Ausbilder/-in fir die Verwaltungsfachangestellten und Kaufleute
fur Biromanagement.

Quereinsteiger/-innen erlangen u. a. durch unsere Angebote zur Grundlagenqualifizierung das
erforderliche Basiswissen fiir eine rechtssichere und fundierte Wahrnehmung der
Arbeitsaufgaben sowie die weitere berufliche Entwicklung in der &ffentlichen Verwaltung.

Ihre Ansprechperson: armin.bethke@sksd.de, @ 0351 43835-20 | Es gelten die AGB des SKSD 17
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Lernen kann man lernen

Zielgruppe Teilnehmende von Lehrgangen (Quereinsteiger, Al, All/VFW, Zertifikatslehr-
gangen, KommBB) in Vorbereitung auf den Unterricht
lhr Nutzen Die Teilnehmenden kennen Techniken und Methoden zum effektiven selbst-
standigen Lernen und wenden sie erfolgreich an.
Inhalte 1. Wie funktioniert Lernen?
2. Der Unterricht
- Vor- und Nachbereitung
- richtiges Mitschreiben
- aktives Lernen
3. Denkarbeit zu Hause / Organisieren Sie lhren Arbeitzsplatz richtig?
- Lerntechniken und Lernmethoden
4. Literatur rationell erarbeiten / Was heilt rationell lesen?
- Lesemethoden, Exzerpieren und Unterstreichen
- Kann man schneller Lesen?
5. Einzeln oder zusammen? Wann ist Zusammenarbeit besser, wann ist
sie erfolgreich?
- Lerngruppen
6. Prifung ohne Stress
- optimale Priifungsvorbereitung
- Prifungsverhalten
- schriftliche/mindliche Prifungen
- Wie bekommt man die Priifungsangst in den Griff?
Methoden Vortrag, Metaplan, Kleingruppenarbeiten, ggf. Rollenspiel

Arbeitsmittel

Kalender, VSV bitte zur Veranstaltung mitbringen

Nummer
Termine
Ort

Entgelt

P-03-02/26
22. Juni 2026 von 9:00 bis ca. 16:00 Uhr
SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Infotafel 5. Etage)

106,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
138,00 € Nichtmitglieder
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Kompaktlehrgang ,,Quereinsteiger/-innen in
der offentlichen Verwaltung“
Grundlagen des Verwaltungshandelns (ohne Prifung)

Zielgruppe

Dieser Lehrgang richtet sich an Beschaftigte, die keine Verwaltungsausbildung
besitzen und sich keiner Priifung unterziehen wollen bzw. missen.

Ihr Nutzen

Inhalt

Abschluss

Es werden grundlegende Rechtskenntnisse vermittelt, die fur die tagliche
Arbeit in der 6ffentlichen Verwaltung eine wesentliche Basis bilden und dazu
befahigen, die dienstlichen Aufgaben rechtssicher und fundiert zu I6sen. Der
Lehrgang unterstutzt die Beschaftigten zudem in ihrer beruflichen Entwicklung
und bereitet auf mégliche allgemeine und fachspezifische Aufstiegsfortbil-
dungen, siehe nachfolgende Angebote im Programm des SKSD, vor.

Der Lehrgang umfasst 387 Unterrichtsstunden, die sich u. a. auf folgende
Fachgebiete verteilen:

- Einfuhrung in das Recht / Methodik der Fallbearbeitung

- Staats- und Verfassungsrecht

- Burgerliches Recht

- Allgemeines Verwaltungsrecht

- Sozialrecht

- Baurecht

- Polizei- und Gewerberecht

- Kommunales Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
- Kommunalrecht

- Personalwesen

Es werden keine Klausuren geschrieben.

Nach erfolgreicher Lehrgangsteilnahme erhalten Sie eine
Teilnahmebescheinigung, welche die Qualifizierung in den o. g.
Fachgebieten bestatigt.

Weiterfiihrende Qualifizierungsmoglichkeit

Die Unterrichtung erfolgt in den ausgewiesenen Fachgebieten im
Rahmen des Angestelltenlehrganges | (Kommunalfachangestelltenlehr-
gang). Durch Teilnahme an den weiteren Lehrfachern des Angestellten-
lehrganges | ist aufbauend auf diesen Grundlagenlehrgang auch eine
Teilnahme an der Angestelltenpriifung | zum/zur Kommunalfachange-
stellten (SKSD) und damit der Erwerb eines bundesweit anerkannten
Fortbildungsabschlusses auf tarifrechtliche Grundlage méglich.

Ihre Ansprechperson: armin.bethke@sksd.de, @ 0351 43835-20 | Es gelten die AGB des SKSD 19

N3IAS3Idd LNLILSNINIIANLS STFTVNNNINO) SIHDSISHOVYS



SACHSISCHES KOMMUNALES STUDIENINSTITUT DRESDEN

Nummer
Termin
Anmeldeschluss

Ort

Nummer

Termin
Anmeldeschluss
Ort

Modalitat

Nummer

Termin
Anmeldeschluss
Ort

Entgelt

Modalitat

A0/26-01 DD
13. November 2026 bis Januar 2029
31. August 2026

Dresden

A0/26-02 Ostsachsen
29. Mai 2026 bis Juni 2028
15. Méarz 2026
Ostsachsen (Bekanntgabe voraussichtlich Anfang 2026)
Der Lehrgang wird berufsbegleitend freitags ab 15:00 Uhr bis ca. 20:00 Uhr
und samstags von 08:15 Uhr bis ca. 16:00 Uhr durchgefiihrt. In regelma-
Rigen Abstanden sind unterrichtsfreie Wochenenden vorgesehen. In den
Schulferien findet in der Regel kein Unterricht statt.
A0/26-03 Dresden Kompakt
Marz 2026 bis September 2026
31. Januar 2026
Dresden
1.930,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
Nichtmitglieder:
2.510,00 € Nichtmitgliedsverwaltungen und -institutionen
2.054,00 € natrliche Personen
Der Lehrgang wird ganztags in einem Umfang von 13 Wochen im Zeitraum

von Marz bis September 08:15 Uhr bis ca. 16:00 Uhr durchgefiihrt. Die exakte
Verteilung der Unterrichtswochen wird Anfang 2026 bekannt gegeben.

Bitte beachten Sie unser Angebot zur Lehrgangsvorbereitung ,Lernen kann man lernen” sowie
die Moglichkeiten zum Erwerb von auf den Lehrgang aufbauenden Fachqualifizierungen.
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Angestelltenlehrgang | (A l) - Fortbildung zum/
zur Kommunalfachangestellten (SKSD)
Vorbereitungslehrgang zur externen Teilnah-

me an der Abschlussprifung im Ausbildungsberuf
Verwaltungsfachangestellte/r (VFA) nach
BBiG

Zielgruppe

Dieser Fortbildungslehrgang richtet sich an Beschéaftigte, die Aufgaben in der
Landes- und Kommunalverwaltung in mittlerer Funktion wahrnehmen werden
bzw. wollen sowie an Absolventen des Kompaktlehrganges ,Quereinsteiger/-
innen in der offentlichen Verwaltung, die aufbauend auf ihre Grundlagen-
qualifizierung die Angestelltenpriifung | zum/zur Kommunalfachangestellten
nachholen méchten.

Ihr Nutzen

Inhalte

Literatur

Es werden grundlegende Kenntnisse und Fahigkeiten vermittelt, die dazu
befahigen, Aufgaben in mittlerer Funktion rechtssicher und fundiert auszu-
flhren.

Der Lehrplan umfasst 565 Unterrichtsstunden in folgenden Fachgebieten:

- Einfihrung Recht/Methodik der Fallbearbeitung

- Staats- und Verfassungsrecht / Europarecht

- Burgerliches Recht

- Allgemeines Verwaltungsrecht

- Verwaltungshandeln in den Fachbereichen
Polizeirecht / Gewerberecht, Offentliches Baurecht, Sozialrecht

- Kommunalrecht

- Personalwesen

- Offentliche Finanzwirtschaft
(Kommunales/Staatliches Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen/
Abgaben- und Kostenrecht/Grundlagen der
Volkswirtschaft/Betriebswirtschaft in der 6ffentlichen Verwaltung)

- Verwaltungsmanagement
Verwaltungsorganisation/Burgerorientierte Verwaltung

- vertiefte Ubungen zur fachiibergreifenden handlungsorientierten Fall-
bearbeitung

- Simulation der praktischen/miindlichen Priifung

Ergénzend werden zur Unterstiitzung eines erfolgreichen Lehrgangsab-

schlusses priifungsvorbereitende Konsultationen angeboten.

Fir den Unterricht werden Gesetzestexte (,Vorschriftensammlung fiir die
Verwaltung in Sachsen - VSV -*) benétigt.

Als unterrichtsbegleitende Vor- und Nachbereitungsliteratur sowie Arbeits-
material wahrend des Unterrichtes werden die Sachsischen Lehrbriefe
empfohlen.

Nahere Informationen zu den Lehrbriefen finden Sie auf der Homepage des
Kommunal- und Schul-Verlages https://www.ksv-medien.de/.

Die sachsischen Lehrbriefe sind nicht im Lehrgangsentgelt enthalten.
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Abschluss/
Abschliisse

Angestellten-
prifung |

Verwaltungsfach-
angestellten-
priufung

Aufbau- und
Zusatzqualifi-
kationen

Modalitat

Forderung

Nach Absolvierung des Lehrganges besteht die Mdglichkeit,

- die Angestelltenpriifung | zum/zur Kommunalfachangestellten (SKSD)
und/oder

- die Verwaltungsfachangestelltenpriifung abzulegen.

Der Abschluss der/des ,Kommunalfachangestellten (SKSD)“ ist bundesweit
anerkannt und stellt auf der Fortbildungsebene das Gegenstlick zum Ab-
schluss im Ausbildungsberuf ,Verwaltungsfachangestellte/-r* dar.

Fir Informationen zu den Prifungen, u. a. Anerkennung und Zulassung, ist
lhre Ansprechperson:
Friedrich Armin Bethke, Tel. 0351 43835-20, E-Mail: armin.bethke@sksd.de.

Zulassungsvoraussetzung fur die Angestelltenprifung | zum/zur
Kommunalfachangestellten (SKSD) ist laut der Prifungsordnung des SKSD
(POSKSD) die Teilnahme am Vorbereitungslehrgang.

Die Prifung wird vor dem Priifungsausschuss des Sachsischen Kommunalen
Studieninstitutes Dresden abgelegt. Sie besteht aus einem schriftlichen und
mundlichen Teil.

Die Gebuhr fir die Angestelltenprifung | ist nicht im Lehrgangsentgelt ent-
halten.

Die Abschlussprufung im Ausbildungsberuf ,Verwaltungs-
fachangestellte/-r“ wird durch die Landesdirektion Sachsen als zustandige
Stelle nach dem Berufsbildungsgesetz abgenommen. Bitte informieren Sie
sich selbstandig zu den Zulassungsmodalitdten bei der Landesdirektion
Sachsen. Die Kontaktdaten hierfuir kénnen Sie unter https://www.lds.sachsen/
ausbildung entnehmen.

Es besteht die Mdglichkeit, unter Ankniipfung an das im Rahmen des
Lehrganges erworbene umfassende Wissen, sich Gber bereichsubergreifende
Aufstiegsfortbildungen, Angestellenlehrgang Il/Verwaltungsfachwirtprifung,
und uber Fachqualifizierungen/Zertifikatslehrgange weiter fortzubilden/zu
spezialisieren.

Der Lehrgang wird berufsbegleitend freitags ab 15:00 Uhr bis ca. 20:00 Uhr
und samstags von 08:15 Uhr bis ca. 16:00 Uhr durchgefiihrt. In regelma-
Rigen Abstanden sind unterrichtsfreie Wochenenden vorgesehen. In den
Schulferien findet in der Regel kein Unterricht statt.

Bei Bedarf werden die Lehrgange mit verschiedenen Ablaufmodellen, auch
als Inhouse-Lehrgange fur eine oder als Vor-Ort-Lehrgang fir mehrere
Verwaltungen mdglich, angeboten.

Das Lehrgangsentgelt sowie weitere Aufwendungen, die lhnen im Zusam-
menhang mit dem Lehrgangsbesuch entstehen, z. B. Kosten flr Lehrmaterial
oder Fahrtkosten, sind steuerlich absetzbar.
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Bedarf/Wiinsche Welchen Bedarf haben Sie flr das Jahr 20277

Sagen Sie uns lhre Vorstellungen und Wiinsche mdglichst bis zum
30. Juni 2026, damit wir diese in unserem Programm fiir das Jahr 2027 und
die Folgejahre verwirklichen kénnen.

lhre Ansprechpersonen

Friedrich Armin Bethke
E-Mail: armin.bethke@sksd.de

Sandra Goltsch
Telefon 0351 43835-20
E-Mail: sandra.goltsch@sksd.de
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Informationsveranstaltung
Angestelltenlehrgang | zum/zur
Kommunalfachangestellten (SKSD)
Verwaltungsfachangestelltenlehrgang

Zielgruppe Interessenten, die an diesem Lehrgangsangebot des SKSD teilnehmen
wollen.
Inhalt 1. Entwicklung der Lehrgange
2. Vorstellung des Angestelltenlehrganges | / Vorbereitungslehrganges
zur externen Teilnahme an der Abschlussprifung im Ausbildungsberuf
Verwaltungsfachangestellte/r
3. Der gemeinsame Lehrplan
- Stoffvermittlung (Lernziele)
- Ubungsklausuren
4. Zulassungsvoraussetzungen
- die Angestelltenprifung | (SKSD) zum/zur Kommunalfachangestell-
ten (SKSD) als kommunale Prifung - Zugangsvoraussetzungen
- die Abschlussprifung im Ausbildungsberuf
Verwaltungsfachangestellte/r - Zugangsvoraussetzungen
5. Der Lehrgang
- Lehrgangstermine und Unterrichtszeiten
- Unterrichtsort
- Fehlzeiten
- Hilfsmittel VSV Sachsen, andere Gesetzestexte
- Literatur
Vorstellung der unterrichtsbegleitenden sachsischen Lehrbriefe/
Literatur im Buchhandel, Hilfsmittel, u.a. VSV Sachsen
6. Angebot zur Lehrgangsvorbereitung
- Lernen kann man lernen
7. Entwicklungsmoglichkeiten nach Lehrgangsabschluss (Aufstiegs-/
Fachqualifizierungen)
Nummer P-03-03/26
Termin 14. Januar 2026, 15:30 Uhr als Online-Veranstaltung
1. Juli 2026, 15:30 Uhr als Online-Veranstaltung
Entgelt Die Veranstaltung ist kostenlos.

24 Ihre Ansprechperson: armin.bethke@sksd.de, @ 0351 43835-20 | Es gelten die AGB des SKSD

Angestelltenlehrgang | zum/zur
Kommunalfachangestellten (SKSD)
Verwaltungsfachangestelltenlehrgang

Nummer

Termin
Anmeldeschluss
Ort

Modalitat

Priifung

Entgelt

Al-VFA/26-01 DD

13. November 2026 bis Januar 2029

31. August 2026

Dresden

Der Lehrgang wird berufsbegleitend freitags ab 15:00 Uhr bis ca. 20:00 Uhr
und samstags von 08:15 Uhr bis ca. 16:00 Uhr durchgefiihrt. In regelma-
Rigen Abstanden sind unterrichtsfreie Wochenenden vorgesehen. In den

Schulferien findet in der Regel kein Unterricht statt.

Angestelltenpriifung |
voraussichtlich November 2029

Verwaltungsfachangestelltenpriifung
voraussichtlich November 2029

Die Termine flr beide Priifungen werden sich nicht Giberschneiden, so dass
interessierte Teilnehmer/-innen die Mdglichkeit haben, beide Prifungen bei
Erflllung der entsprechenden Zulassungsvoraussetzungen abzulegen.

2.818,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
Nichtmitglieder:

3.664,00 € Nichtmitgliedsverwaltungen und -institutionen
2.999,00 € naturliche Personen

Angebote zur Lehrgangsvorbereitung ,Lernen kann man lernen* finden Sie in unserem Programm.
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Angestelltenlehrgang | zum/zur
Kommunalfachangestellten (SKSD)
Verwaltungsfachangestelltenlehrgang

Nummer

Termin

Anmeldeschluss
Ort

Modalitat

Priifung

Entgelt

Al-VFA/26-02 Ostsachsen

29.Mai 2026 bis Marz 2029

15. Marz 2026
Ostsachsen (Bekanntgabe voraussichtlich Anfang 2026)

Der Lehrgang wird freitags von 15:00 Uhr bis ca. 19:00 Uhr

und samstags von 08:15 Uhr bis ca. 15:10 Uhr durchgefihrt.

In regelmafigen Absténden sind unterrichtsfreie Wochenenden
vorgesehen. In Schulferien findet in der Regel kein Unterricht statt.

Angestelltenprifung |
voraussichtlich November 2029

Verwaltungsfachangestelltenpriifung
voraussichtlich November 2029

Die Termine flr beide Prifungen werden sich nicht Giberschneiden, so dass
interessierte Teilnehmer/-innen die Mdglichkeit haben, beide Prifungen bei
Erflllung der entsprechenden Zulassungsvoraussetzungen abzulegen.

2.818,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
Nichtmitglieder:

3.664,00 € Nichtmitgliedsverwaltungen und -institutionen
2.999,00 € naturliche Personen
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Angestelltenlehrgang | zum/zur
Kommunalfachangestellten (SKSD)
Verwaltungsfachangestelltenlehrgang

Nummer

Termin

Anmeldeschluss
Ort

Modalitat

Priifung

Entgelt

Al-VFA/26-03 kompakt

Marz 2026 bis September 2026

31. Januar 2026
Dresden

Der Lehrgang wird ganztags in einem Umfang von 13 Wochen im Zeitraum
von Méarz bis September 08:15 Uhr bis ca. 16:00 Uhr durchgefuihrt. Die exakte
Verteilung der Unterrichtswochen wird Anfang 2026 bekannt gegeben.

Angestelltenpriifung |
abhangig vom Starttermin (Bekanntgabe Anfang 2026)

Verwaltungsfachangestelltenpriifung
abhangig vom Starttermin (Bekanntgabe Anfang 2026)

Die Termine flr beide Priifungen werden sich nicht Giberschneiden, so dass
interessierte Teilnehmer/-innen die Mdglichkeit haben, beide Prifungen bei
Erflllung der entsprechenden Zulassungsvoraussetzungen abzulegen.

2.818,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
Nichtmitglieder:

3.664,00 € Nichtmitgliedsverwaltungen und -institutionen
2.999,00 € naturliche Personen
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Konsultation zur Vorbereitung auf die
Angestelltenprifung | / Verwaltungsfachangestellten-
prifung (BBIG)

Zielgruppe

Teilnehmernde von A |-/ VFA-Lehrgangen, auch anderer Bildungstrager, die
bisher aus beruflichen oder personlichen Griinden die All- bzw. VFW-Priifung
(BBiG) nicht ablegen konnten bzw. diese nicht bestanden haben.

Ihr Nutzen

Inhalte

Literatur

Priifung

Die Konsultationen sollen Sie bei der Vorbereitung auf die Priifungen
unterstitzen, Ihnen helfen, noch bestehende Probleme und Unklarheiten
zu beseitigen und durch entsprechende Ubungen die nétigen Fallldsungs-
techniken zu festigen.

Die Konsultationen umfassen ca. 60 Unterrichtsstunden, die sich auf folgende

Prifungsfacher verteilen:

- Staats- und Verfassungsrecht/Europarecht

- Burgerliches Recht

- Kommunalrecht

- Alilgemeines Verwaltungsrecht unter Einbeziehung des Besonderen
Verwaltungsrechts

- Offentliches Finanzwesen

- Betriebswirtschaftslehre

- Personalwesen

- Simulation der miindlichen Priifung
Diese Simulation kombiniert intensive fachliche Ubungen mit wichti-
gen Hinweisen zu den kommunikativen Anforderungen der mindli-
chen Prifung, die ein wesentlicher Bestandteil der Bewertung sind.

Als unterrichtsbegleitende Vor- und Nachbereitungsliteratur sowie Arbeits-
material wahrend des Unterrichtes werden die Sachsischen Lehrbriefe
empfohlen,

Nahere Informationen zu den Lehrbriefen finden Sie auf der Homepage des
Kommunal- und Schul-Verlages https://www.ksv-medien.de/.

Gesetzestexte (,Vorschriftensammlung fir die Verwaltung in Sachsen -
VSV - “) sind mitzubringen.

Die Kosten und Kosten flir Gesetzestexte und die sachsischen Lehrbriefe
sind nicht im Entgelt enthalten.

Fur Informationen zur Prifung, Zulassung, Priifungstermine im 2. Halbjahr
2026 ist Ihre Ansprechperson:

Friedrich Armin Bethke
Telefon 0351 43835-20
E-Mail: armin.bethke@sksd.de
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Termin

Entgelt

Ort

Modalitat

Priifung

Gebiihr

auf Anfrage

544,00 € Teilnehmende

Dresden/Gorlitz

Die Veranstaltungen finden berufsbegleitend freitags nachmittags und sams-
tags statt.

Angestelltenprifung |
voraussichtlich November 2026 bis Januar 2027

Die konkreten Prifungstermine fir die Angestelltenprifung | finden Sie ab
Anfang 2026 auf der Homepage des SKSD www.sksd.de.

402,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
Nichtmitglieder:

523,00 € Nichtmitgliedsverwaltungen und -institutionen

523,00 € naturliche Personen

Verwaltungsfachwirtprifung (BBiG)
voraussichtlich November 2026 bis Januar 2027

Die genauen Prufungstermine fur die Verwaltungsfachwirtprifung (BBiG),
die Prufungsgeblhren sowie weitere Informationen kénnen der Internetseite
der Landesdirektion Sachsen, https://www.lds.sachsen.de/ausbildung ent-
nommen werden.

Ihre Ansprechperson: armin.bethke@sksd.de, @ 0351 43835-20 | Es gelten die AGB des SKSD 29

N3IAS3Idd LNLILSNINIIANLS STFTVNNNINO) SIHDSISHOVYS



SACHSISCHES KOMMUNALES STUDIENINSTITUT DRESDEN

Angestelltenlehrgange Il zum/zur
Verwaltungsfachwirt/-in (Diplom SKSD)
Vorbereitungslehrgange zur Teilnahme an der Fortbil-
dungsprifung zum/zur Verwaltungsfachwirt/-in
nach BBiG

Zielgruppe Diese Fortbildungslehrgange richten sich an Beschéaftigte von Verwaltungen,
die Aufgaben in gehobener Funktion wahrnehmen bzw. wahrnehmen werden/
wollen.

lhr Nutzen Die Teilnehmenden sollen durch diese bereichsiibergreifende Aufstiegsfort-

bildung befahigt werden, Aufgaben in gehobener Funktion in den Landes-
und Kommunalverwaltungen selbststandig, eigenverantwortlich und flexibel
auszufihren.

Die Lehrgange des SKSD bereiten die Teilnehmer/-innen auf die Angestell-
tenprifung Il - Fortbildungspriifung zum/zur Verwaltungsfachwirt/-in (Diplom
SKSD) - und/oder die Verwaltungsfachwirtpriifung (Bachelor Professional)
nach Berufsbildungsgesetz (BBiG) vor.

Anpassung der Abschlussbezeichnung der Angestelltenpriifung Il (All)
seit 2018

Das SKSD beobachtet seit vielen Jahren, dass die nach Absolvierung des
Angestelltenlehrganges Il bestehenden alternativen Priifungsmdglichkeiten

- Angestelltenprifung Il (All - im Sinne des Tarifrechts) —bisherige
Bezeichnung Kommunalwirt/-in (Diplom SKSD)- und
- Verwaltungsfachwirtpriifung (nach BBiG)

zu vielen Fragen beziglich der inhaltlichen Vergleichbarkeit, Anerkennung
der Prifungen und Unverstandnis Uber die abweichenden Bezeichnungen
flhren.

Um Fortbildungsinteressenten auch in Sachsen die Einordnung der Abschlus-
se zu erleichtern, hat die Verbandsversammlung des SKSD 2018 entschie-
den, durch die Umbenennung der Bezeichnung fir die Angestelltenpriifung
II'in ,Verwaltungsfachwirt (Diplom SKSD) / Verwaltungsfachwirtin (Diplom
SKSD)* klarere Strukturen zu schaffen, nach der MaRRgabe, bei Abschlissen,
denen die gleichen Lehrinhalte/Vorbereitungslehrgang zugrunde liegen, sollte
auch eine vergleichbare Bezeichnung erfolgen. Diese Regelung gilt fiir alle
seit 2018 startenden Angestelltenpriifungen 1.

Dies entspricht auch den Bemuhungen auf Europa- bzw. Bundesebene zur
Vereinheitlichung und Standardisierung von Abschliissen mit dem Ziel, eine
groRere Transparenz zu schaffen.

Teilnehmende friherer Angestelltenprifungen Il haben die Mdglichkeit, ihr
Diplom Uber das erfolgreiche Ablegen der Angestelltenprufung Il auf die
Abschlussbezeichnung Verwaltungsfachwirt/-in (Diplom SKSD) umschreiben
zu lassen.
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Inhalt

Literatur

Abschluss/
Abschliisse

Der Lehrplan umfasst 850 Unterrichtsstunden in Prasenz zzgl. 388 Unter-
richtsstunden Selbststudium in folgenden Fachgebieten:

- Methodenkompetenz

- Kommunikation und Kooperation

- Diversitat und interkulturelle Kompetenz

- Politik, Staat und Verwaltung

- Staats- und Verfassungsrecht, Europarecht

- Burgerliches Recht

- Kommunalrecht

- Rechtssystematik- und Rechtsanwendung

- Alilgemeines Verwaltungsrecht und Verwaltungsprozessrecht, Be-
scheidtechnik, Datenschutzrecht

- Sozialrecht

- Polizei- und Gewerberecht, Ordnungswidrigkeiten

- Offentliches Baurecht

- Offentliches Finanzwesen (Kommunale Finanzwirtschaft, Steuerrecht)

- Wirtschaftslehre (Volkswirtschaft, Betriebswirtschaftslehre)

- Einfuhrung in das Vergaberecht

- Personalrecht

- Kompetenzen im Verwaltungsmanagement

- Personalmanagement

- Steuerungselemente des Verwaltungsmanagements (Digitalisierung)

Ein Hauptschwerpunkt des Unterrichts ist die intensive methodische Ubung
des vermittelten Lehrstoffes anhand von praktischen Fallen.

Ergénzend werden zur Unterstiitzung eines erfolgreichen Lehrgangsab-
schluss prufungsvorbereitende Konsultationen angeboten.

Fir den Unterricht werden Gesetzestexte (u.a. ,Vorschriftensammlung fiir
die Verwaltung in Sachsen - VSV -“) bendétigt.

Als unterrichtsbegleitende Vor- und Nachbereitungsliteratur sowie Arbeits-
material wahrend des Unterrichtes werden die Sachsischen Lehrbriefe
empfohlen,

Nahere Informationen zu den Lehrbriefen finden Sie auf der Homepage des
Kommunal- und Schul-Verlages https://www.ksv-medien.de/.

Die sachsischen Lehrbriefe sind nicht im Lehrgangsentgelt enthalten..

Die Kosten fiir die Gesetzestexte und die sachsischen Lehrbriefe sind nicht
im Lehrgangsentgelt enthalten.

Nach Absolvierung des Vorbereitungslehrganges haben Sie die Mdglichkeit,
bei Nachweis der jeweiligen Zulassungsvoraussetzungen,

- die Angestelltenprifung Il zum/zur Verwaltungsfachwirt/-in (Diplom
SKSD) und/oder

- die Verwaltungsfachwirtpriifung nach Berufsbildungsgesetz (BBiG)
abzulegen.

Fir Informationen zu den Prifungen, u. a. zu Anerkennung und Zulassungs-
voraussetzungen fiir die Angestelltenprifung Il zum/zur Verwaltungsfachwirt/-
in (Diplom SKSD), ist Ihr Ansprechpartner

Friedrich Armin Bethke, Tel. 0351 43835-20, E-Mail: armin.bethke@sksd.de.
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All-Priifung
»Verwaltungs-
fachwirt/-in
(Diplom SKSD)*

Zulassung

Bitte informieren Sie sich selbsténdig zu den Zulassungsmodalitaten bei der
Landesdirektion Sachsen. Die Kontaktdaten hierflir kdnnen Sie unter https://
www.lds.sachsen/ausbildung entnehmen.

Die Angestelltenpriifung Il (im Sinne des Tarifrechts) ist eine bundesweit
anerkannte Fortbildungspriifung und das kommunale Gegenstiick zur Ver-
waltungsfachwirtpriifung (nach BBIiG).

Das Bestehen der Angestelltenpriifung Il berechtigt dazu, die Bezeichnung
,Verwaltungsfachwirt/-in (Diplom SKSD)" zu fiihren.

Die Angestelltenprifung Il wird vor dem Priifungsausschuss des Sachsischen
Kommunalen Studieninstitutes Dresden nach der Prifungsordnung des
SKSD (POSKSD) in der jeweils gultigen Fassung abgelegt. Sie besteht aus
einem schriftlichen und einem miindlichen Teil.

Die Prifungsgebuhr fiir die Angestelltenprifung Il ist nicht im Lehrgangsent-
gelt enthalten.

Fur die Zulassung zur Fortbildungsprifung ,Angestelltenprifung 11“ gelten
besondere Zulassungsvoraussetzungen nach § 10 Abs. 2 POSKSD:

(2) Auf Antrag ist zur Angestelltenpriifung Il zuzulassen, wer

1. a)die Abschlusspriifung
zur/zum Verwaltungsfachangestellten,
zur/zum Fachangestellten fur Blirokommunikation,
zur/zum Kauffrau/Kaufmann fiir Biromanagement, sofern die Aus-
bildung im 6ffentlichen Dienst einschlief3lich der Dienstbegleitenden
Unterweisung absolviert wurde, oder
b) die Angestelltenpriifung | oder
c) die Laufbahnprifung fir den mittleren nichttechnischen Dienst
bzw. die Laufbahnpriifung fir eine nichttechnische Laufbahn (2. Ein-
stiegsebene, Laufbahngruppe 1)
erfolgreich abgelegt hat bzw.
d.) eine vergleichbare berufliche Vorbildung nachweist
und

2. an fachtheoretischen FortbildungsmaRnahmen (gemaf
Rahmenlehrplan der Prifungsbehdrde) teilgenommen hat
und

3. eine mindestens dreijahrige Berufspraxis bei juristischen Personen
des offentlichen Rechts oder des Privatrechts, an der eine juristische
Person des offentlichen Rechts beteiligt ist, oder bei vergleichbaren
Einrichtungen/Firmen nachweisen kann und dabei mindestens dem
Berufsbild einer/eines Verwaltungsfachangestellten bzw. einer/eines
Fachangestellten fiir Birokommunikation oder einer Kauffrau/eines
Kaufmanns fiir Biromanagement entsprechende Tatigkeiten ausgeubt
hat.

Auf Antrag ist abweichend mit einer berufspraktischen Tatigkeit von
mindestens zwei Jahren zuzulassen, wer den Bildungsabschluss nach
Abs. 2 Nr. 1 a bis ¢ mindestens mit der Note ,gut” bestanden hat.

4. Es wird auch zugelassen, wer die Zulassungsvoraussetzungen ande-
rer Priifungsbehoérden fiir die Angestelltenprifung Il bzw. der zustandi-
gen Stellen fir die Fortbildungspriifung zur/zum Verwaltungsfachwirt/
in nach BBIG erfillt.
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Modalitat

Forderung

Bedarf/Wiinsche

Der Lehrgang wird berufsbegleitend freitags ab 15:00 Uhr bis ca. 20:00 Uhr
und samstags von 08:15 Uhr bis ca. 16:00 Uhr durchgefiihrt. In regelma-
Rigen Abstanden sind unterrichtsfreie Wochenenden vorgesehen. In den
Schulferien findet in der Regel kein Unterricht statt.

Bei Bedarf und entsprechender Nachfrage werden die Lehrgange, zusatzlich
zu den ausgeschriebenen, mit weiteren Ablaufmodellen (z. B. eine Woche
pro Monat, an ausgewahlten Wochentagen oder wéchentliche Abendver-
anstaltungen) angeboten. Unsere Lehrgange kdnnen auch als Inhousever-
anstaltungen fur eine oder als Vor-Ort-Lehrgang fir mehrere Verwaltungen
durchgefiihrt werden.

Das Lehrgangsentgelt sowie weitere Aufwendungen, die lhnen im Zusam-
menhang mit dem Lehrgangsbesuch entstehen, z. B. Kosten flr Lehrmaterial
oder Fahrtkosten, sind steuerlich absetzbar.

Weitere aktuelle Férdermdglichkeiten kénnen Sie unseren auflhrlichen
Informationsblattern zu den Lehrgangen entnehmen. Bitte fordern Sie diese
unter sandra.goltsch@sksd.de an.

Wir freuen uns Uber lhre Riickmeldung zu lhren Vorstellungen und Wiin-
schen bis zum 30. Juni 2026, damit wir diese in unserem Programm fiur das
Folgejahr bertcksichtigen kdnnen.

lhre Ansprechpersonen

Friedrich Armin Bethke
E-Mail: armin.bethke@sksd.de

Sandra Goltsch
Telefon 0351 43835-20
E-Mail: sandra.goltsch@sksd.de
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Informationsveranstaltung

zu den Angestelltenlehrgangen Il zum/zur
Verwaltungsfachwirt/-in (Diplom SKSD) / Vorberei-
tungslehrgang Verwaltungsfachwirtprifung (BBiG)

Zielgruppe Interessenten, die an diesem Lehrgangsangebot des SKSD teilnehmen
wollen
Inhalt 1. Entwicklung der berufsbegleitenden Lehrgange
2. Vorstellung des Angestelltenlehrganges Il zum/zur
Verwaltungsfachwirt/-in (Diplom SKSD) und des Vorbereitungslehr-
ganges zur Teilnahme an der Verwaltungsfachwirtprifung (BBiG) und
deren Grundlagen
3. Der gemeinsame Lehrplan
- Stoffvermittlung (Lernziele)
- Ubungsklausuren
4. Zulassungsvoraussetzungen
- die Angestelltenprifung Il zum/zur Verwaltungsfachwirt/-in (Diplom
SKSD) - Zugangsvoraussetzungen
- die Fortbildungspriifung zum/zur Verwaltungsfachwirt/-in (BBiG) -
Zugangsvoraussetzungen
5. Der Lehrgang
- Lehrgangstermine und Unterrichtszeiten
- Unterrichtsort
- Fehlzeiten
- Literatur
Vorstellung der unterrichtsbegleitenden sachsischen Lehrbriefe/
Literatur im Buchhandel
- Hilfsmittel
VSV Sachsen, andere Gesetzestexte
6. Entwicklungsmdglichkeiten nach Lehrgangsabschluss/
Zertifikatslehrgane / Fachfortbildungen
Nummer P-03-04/26
Termine 14. Januar 2026, 16:00 Uhr als Online-Veranstaltung
1. Juli 2026, 16:00 Uhr als Online-Veranstaltung
Entgelt Die Veranstaltung ist kostenlos.
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Angestelltenlehrgang Il zum/zur
Verwaltungsfachwirt/-in (Diplom SKSD) /
Vorbereitungslehrgang auf die
Verwaltungsfachwirtprufung nach BBIG

Nummer All-VFW/26-01 DD

Termin 27. November 2026 bis September 2029

Anmeldeschluss 30.August 2026

Ort Dresden

Modalitaten Der Lehrgang wird berufsbegleitend freitags ab 15:00 Uhr bis ca. 20:00 Uhr

und samstags von 08:15 Uhr bis ca. 16:00 Uhr durchgefiihrt. In regelmagi
gen Abstanden sind unterrichtsfreie Wochenenden vorgesehen. In den
Schulferien findet in der Regel kein Unterricht statt.

Entgelt 4.158,00 € Mitglieder des Zweckverbandes

Nichtmitglieder:
5.405,00 € Nichtmitgliedsverwaltungen und -institutionen
4.732,00 € natlrliche Personen

Nummer All-VFW/26-02 GR
Termin 27. November bis September 2029

Anmeldeschluss 30. August 2026
Ort Gorlitz

Modalitat Der Lehrgang findet freitags von 15:00 Uhr bis ca. 20:00 Uhr
und samstags von 08:15 Uhr bis ca. 16:00 Uhr statt.
In regelmaRigen Abstanden sind unterrichtsfreie Wochenenden
vorgesehen. In Schulferien findet in der Regel kein Unterricht statt.

Entgelt 4.158,00 € Mitglieder des Zweckverbandes

Nichtmitglieder:
5.405,00 € Nichtmitgliedsverwaltungen und -institutionen
4.732,00 € natlrliche Personen

Priifung Angestelltenpriifung Il ,,Verwaltungsfachwirt/-in (Diplom SKSD)“
voraussichtlich November 2029 bis Januar 2030

Verwaltungsfachwirtpriifung (BBiG)
voraussichtlich November 2029 bis Januar 2030

Hinweise zur Priifung

Die Termine fiir die Angestelltenprifung Il zum/zur ,Verwaltungsfachwirt/-

in (Diplom SKSD)* und die Verwaltungsfachwirtpriifung nach BBiG werden sich nicht
Uberschneiden, so dass interessierte Teilnehmerinnen und Teilnehmer bei Nachweis der
entsprechenden Zulassungsvoraussetzungen die Moglichkeit haben, beide Prifungen abzulegen.
Angebote zur Lehrgangsvorbereitung ,Lernen kann man lernen*” finden Sie im Programm.
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Konsultation zur Vorbereitung auf die
Angestelltenprufung Il / Verwaltungsfachwirtprifung
(BBIiG)

Zielgruppe

Teilnehmernde von A II- / VFW-Lehrgangen, auch anderer Bildungstrager,
die bisher aus beruflichen oder personlichen Griinden die All- bzw. VFW-
Prifung (BBiG) nicht ablegen konnten bzw. diese nicht bestanden haben.

Ihr Nutzen

Inhalte

Literatur

Priifung

Die Konsultationen sollen Sie bei der Vorbereitung auf die Priifungen
unterstltzen, Ihnen helfen, noch bestehende Probleme und Unklarheiten
zu beseitigen und durch entsprechende Ubungen die nétigen Falllésungs-
techniken zu festigen.

Die Konsultationen umfassen ca. 104 Unterrichtsstunden, die sich auf fol-

gende Prifungsfacher verteilen:

- Staats- und Verfassungsrecht/Europarecht

- Burgerliches Recht

- Kommunalrecht

- Aligemeines Verwaltungsrecht unter Einbeziehung des Besonderen
Verwaltungsrechts

- Offentliches Finanzwesen

- Betriebswirtschaftslehre

- Offentliches Dienstrecht

- Simulation der miindlichen Priifung
Diese Simulation kombiniert intensive fachliche Ubungen mit wichti-
gen Hinweisen zu den kommunikativen Anforderungen der miindli-
chen Prifung, die ein wesentlicher Bestandteil der Bewertung sind.

Als unterrichtsbegleitende Vor- und Nachbereitungsliteratur sowie Arbeits-
material wahrend des Unterrichtes werden die Sachsischen Lehrbriefe
empfohlen,

Nahere Informationen zu den Lehrbriefen finden Sie auf der Homepage des
Kommunal- und Schul-Verlages https://www.ksv-medien.de/.

Gesetzestexte (,Vorschriftensammiung fir die Verwaltung in Sachsen -
VSV - “) sind mitzubringen.

Die Kosten und Kosten fiir Gesetzestexte und die sachsischen Lehrbriefe
sind nicht im Entgelt enthalten.

Fur Informationen zur Priifung, Zulassung, Prifungstermine im 2. Halbjahr
2026 ist Ihre Ansprechperson:

Friedrich Armin Bethke
Telefon 0351 43835-20
E-Mail: armin.bethke@sksd.de
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Termin

Entgelt

Ort

Modalitat

Priifung

Gebiihr

Konsultation - All-VFW/23-01 Rep. DD
25. Juni 2026 bis 10. Oktober 2026

599,00 € Teilnehmende

Dresden/Gorlitz

Die Veranstaltungen finden berufsbegleitend freitags nachmittags und sams-
tags statt.

Angestelltenpriifung II
voraussichtlich November 2026 bis Januar 2027

Die konkreten Prufungstermine firr die Angestelltenpriifung Il finden Sie ab
Anfang 2026 auf der Homepage des SKSD www.sksd.de.

548,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
Nichtmitglieder:

713,00 € Nichtmitgliedsverwaltungen und -institutionen

713,00 € naturliche Personen

Verwaltungsfachwirtpriifung (BBiG)
voraussichtlich November 2026 bis Januar 2027

Die genauen Prifungstermine fiir die Verwaltungsfachwirtpriifung (BBiG),
die Priifungsgebiihren sowie weitere Informationen kdnnen der Internetseite
der Landesdirektion Sachsen, https://www.lds.sachsen.de/ausbildung ent-
nommen werden.
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Prifungstraining fur miindliche Bewahrungs-
proben

Zielgruppe Bedienstete und Fiihrungskrafte in der Verwaltung, die sich auf Vortrage
oder mundliche Priifungen vorbereiten mdchten
lhr Nutzen Erarbeitung rhetorischer Fahigkeiten ohne stérendes Lampenfieber -
gesunder Umgang mit Stress.
Inhalt 1. Steuerung von eigenen bzw. stérenden Emotionen?
2. Aktuelle ,Benimm-dich-Regeln” vor Publikum
3. Prioritaten setzen — Zeit- und Selbstmanagement, Scheibchen-
taktik
4.  Korperliche Entspannungsiibungen kennen lernen (Biro-Gym,
Progressive Muskelentspannung, Thai Chi, Atemtechnik,
Entschleunigung)
5. Schnelles Vorbereiten eines Kurzvortrages
6. Einsatz von Pointern, Beamern, Stichwortkarten, Tafeln u. a.
7. Sinn und Unsinn von Korperspracheregeln (Mimik, Gestik,
Kérperhaltung, Sprechweise u. a.)
8.  Tipps und Tricks fir Lampenfieber
9. Sprache, Stimme, Artikulation, Betonung und Sprechtempo
10. Redebeginn, Struktur und Abschluss
Dozentin Birgit Bernard
Nummer K-08-25/26
Termin 8. Januar 2026 von 09:00 bis ca. 16:00 Uhr
Ort SKSD, Schulgasse 2, 01067 Dresden (Raum s. Infotafel 5. Etage)
Entgelt 135,00 € Mitglieder des Zweckverbandes
176,00 € Nichtmitglieder
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Kein Abschluss ohne Anschluss
Fachqualifizierungen im
Anschluss an lhren Fortbildungslehrgang

Zielgruppe

Beschaftigte, die in Erganzung lhrer Ausbildung (VFA, KfB) bzw. Ihres Fort-
bildungslehrganges (Quereinsteiger, Al/VFAex, All/VFW) sich fachspezifisch
qualifizieren méchten und Berufspraktiker.

Ihr Nutzen

Sie erwerben in Erganzung lhrer Vorbildung ein umfassendes theoretisches
und methodisches Wissen im gewlinschten Fachgebiet, welches Sie bei der
beruflichen Entwicklung und der selbststandigen und eigenverantwortlichen
Wahrnehmung lhrer Arbeitsaufgaben unterstutzt.

Fachqualifizierungen (Auswahl)

Zertifikatslehrgang ,Fachwirt/-in Bauverwaltung (SKSD)*
Fachfortbildung fur Aufgaben in gehobener Funktion im bautechnischen
Bereich (Bau-, Planungs- und Umweltverwaltung)

Zertifikatslehrgang ,Kommunale Ordnungsdienste (SKSD)*
Fachfortbildung fir die immer anspruchsvoller werdenden Aufgaben der
kommunalen Ordnungsbehdérden mit Schwerpunkten u. a. im Bereich Straf-
und Ordnungswidrigkeitenrecht, Kommunikation in Konfliktsituationen

Fortbildungslehrgang ,Kommunale/r Bilanzbuchhalter/-in“ (nach BBiG)
Fachfortbildung fur den Bereich Finanzen und Rechnungspriifungsamter

Ausbildung der Ausbilder (AdA-Lehrgang)

Fachfortbildung zur Vorbereitung auf die Ausbildereigungsprifung als Nach-
weis der erforderlichen berufs- und arbeitspadagogischen Kenntnisse fur die
Tatigkeit der Ausbilder
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Fortbildung zum/zur
Kommunalen Bilanzbuchhalter/-in

Zielgruppe Beschaftigte des Fachbereiches Finanzen und der Rechnungsprifungsamter
sowie andere Mitarbeiter/-innen, die zukinftig in diesen Fachbereichen tatig
werden wollen

lhr Nutzen Sie erfahren eine praxisnahe, moderne Fortbildung, die handlungsorientiert
und projektorientiert gestaltet wird. Neben anwendungsbereiten Kenntnissen
Uber das doppische Haushalts- und Rechnungswesen sollen sie die Befahi-
gung erlangen, folgende Aufgaben einer Kommunalen Bilanzbuchhalterin/
eines kommunalen Bilanzbuchhalters wahrzunehmen:

- Gewabhrleistung von Organisation und Funktion des kommunalen
Finanz- und Rechnungswesens,

- Erstellen des Jahresabschlusses und des Lageberichtes sowie Be-
richterstattung aus der Finanz- und Verwaltungsbuchhaltung,

- Auswertung und Interpretation des Zahlenwerks fiir Planungs- und
Kontrollentscheidungen.

Inhalt Der Lehrplan umfasst 367 Unterrichtsstunden zuzliglich priifungsvorbereiten-
der Klausuren (insgesamt ca. 390 Unterrichtsstunden), die sich auf folgende
Fachgebiete verteilen:

- Verwaltungsbetriebswirtschaft 22 UE
- Rechnungswesen, Jahresabschluss,
Jahresabschlussanalyse 124 UE
- Neues Kommunales Haushaltswesen 71 UE
- Finanzierung und Investition,
Wirtschaftlichkeitsrechnung 46 UE
- Kosten- und Leistungsrechnung 56 UE
- Controlling und Berichtswesen 36 UE
- Steuerrecht fir Kommunen 12 UE
Priifung Nach Absolvierung des Vorbereitungslehrganges haben Sie die Mdglichkeit,

die Fortbildungspriifung zum/zur Kommunalen Bilanzbuchhalter/-in abzule-
gen. Die Prifung wird vom Sachsischen Kommunalen Studieninstitut Dres-
den abgenommen.Wenn Sie diese Priifung ablegen méchten, dann klaren
Sie bitte vor Lehrgangsbeginn, ob Sie zum Zeitpunkt der Prifung auch die
Zulassungsvoraussetzungen erfiillen. Bltte senden Sie unaufgefordert keine
Unterlagen zur Uberpriifung ein, sondern nehmen Sie zuerst telefonisch oder
per Mail Kontakt mit unserem Referent fiir Aus- und Fortbildung, Friedrich
Armin Bethke unter der Nummer 0351/438 35 - 18 bzw. armin.bethke@sksd.
de auf.
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Modalitat

Forderung

Das SKSD erprobt zukiinftig kompakte ganztatige Vermittlungsformate.

Bei Bedarf werden die Lehrgange mit verschiedenen Ablaufmodellen (z. B.
eine Woche pro Monat, Montag bis Mittwoch oder Freitag und Samstag),
auch als Inhouse-Lehrgang flr eine oder mehrere Verwaltungen mdglich,
angeboten.

Das Lehrgangsentgelt sowie weitere Aufwendungen, die lhnen im Zusam-
menhang mit dem Lehrgangsbesuch entstehen, z. B. Kosten flr Lehrmaterial
oder Fahrtkosten, sind steuerlich absetzbar.
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Nummer

Termin

Ort

Modalitat

Entgelt

KommBB/26-01

Bitte senden Sie uns lhre Voranmeldung bis 31.Marz 2026.
Der genaue Termin wird lhnen mitgeteilt, sobald geniigend
Interessenten vorhanden sind.

Dresden

Das SKSD erprobt zukiinftig kompakte ganztatige Vermittlungsformate.

Bei Bedarf werden die Lehrgange mit verschiedenen Ablaufmodellen (z.
B. eine Woche pro Monat, Montag bis Mittwoch oder Freitag und Sams-
tag), auch als Inhouse-Lehrgang fur eine oder mehrere Verwaltungen
moglich, angeboten.

3.998,00 € Mitglieder des Zweckverbandes

Nichtmitglieder:
5.197,00 €  Nichtmitgliedsverwaltungen und -institutionen
5.197,00 € natlrliche Personen
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Zertifikatslehrgang
Fachwirt/-in Bauverwaltung (SKSD)

Zielgruppe

Der Lehrgang richtet sich an Beschaftigte des 6ffentlichen Dienstes, die
Aufgaben in gehobener Funktion im Bereich der Bauverwaltung wahrnehmen
bzw. planen wahrzunehmen.

Ihr Nutzen/Inhalt

Abschluss

Der Lehrgang vermittelt eine qualifizierte rechtlich und kommunalorientierte
Fortbildung, ausgerichtet auf die Spezifika des bautechnischen Bereiches.
Die aktuellen Entwicklungen erfordern eine immer komplexere Sichtweise
bei der Erfiillung der stetig in Umfang und Anspruch wachsenden Anfor-
derungen. Neben den fachlichen Anforderungen muss den Erfordernissen
der Wirtschaftlichkeit bei gleichzeitiger Berlicksichtigung einer blrgernahen
Verwaltung Rechnung getragen werden.

Die mit dem Lehrgang erworbenen umfassenden Kenntnisse, Fertigkeiten und
Fahigkeiten vermitteln die Beféahigung zu einer fachgebietstibergreifenden,
selbststandigen und eigenverantwortlichen Ausfiihrung der Arbeitsaufgaben
in gehobener Funktion.

Der Zertifikatslehrgang umfasst 302 Unterrichtseinheiten a 45 Minuten in
folgenden Fachern:

- Kommunalrecht

- Allgemeines Verwaltungsrecht / Verwaltungsprozessrecht
- Birgerliches Recht

- Vergaberecht

- Offentliches Baurecht

- StralRenrecht

- Wasserecht

- Abfallrecht

- Naturschutzrecht

- Immissionsrecht

- Ordnungswidrigkeiten —und Strafrecht
- Bescheidtechnik im Fachbereich

Der Fortbildungslehrgang zum/ zur Fachwirt/-in Bauverwaltung (SKSD) wird
durch das Erstellen einer Hausarbeit abgeschlossen. Diese orientiert sich
thematisch an ausgewahlten Inhalten der Facher Offentliches Baurecht, Stra-
Renrecht, Wasserrecht, Naturschutzrecht und Immissionsrecht. Die Themen
werden von den Teilnehmern selbstandig erarbeitet und mit den jeweiligen
Dozenten nach Abstimmung und Freigabe durch das Studieninstitut am Ende
des Lehrganges bearbeitet.

Die Teilnehmenden erhalten einTeilnahmezertifikat mit dem die Qualifizierung
zum/zur ,Fachwirt/-in Bauverwaltung (SKSD)" bescheinigt wird.
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SACHSISCHES KOMMUNALES STUDIENINSTITUT DRESDEN

Literatur

Zulassung

Die unterrichtsbegleitenden Sachsischen Lehrbriefe, die das SKSD in
Zusammenarbeit mit dem Kommunal- und Schulverlag herausgibt, werden
fur die Lehrveranstaltungen und deren Vor- und Nachbereitung empfoh-
len:

SL 2 - Burgerliches Recht

SL 5 - Kommunalrecht

SL 6 - Kommunale Finanzwirtschaft
SL 10 - Allgemeines Verwaltungsrecht
SL 11 - Offentliches Baurecht

SL 16 - Bescheidtechnik

SL 17 - Vergaberecht

Nahere Informationen zu den sachsischen Lehrbriefen finden Sie. auf
https://www.ksv-medien.de/Programm/Reihen/Saechsische-Lehrbriefe/

Gesetzestexte (Einzelgesetze oder Gesetzessammlungen) sind zum Unter-
richt mitzubringen.

Die Kosten fiir Gesetzestexte und die sachsischen Lehrbriefe sind nicht im
Entgelt enthalten.

Zur Fortbildung werden Beschaftigte, die Uber einen verwaltungsrechtlichen
Abschluss verfugen, unter anderem

*  Verwaltungsfachangestellte/-r, Fachangestellte/-r fir Burokommunikation,
Angestelltenpriifung | zum/zur Kommunalfachangestellten (SKSD),
Kaufmann/Kauffrau fiir Biromanagement (Ausbildung im &ffentlichen
Dienst mit Teilnahme an der Dienstbegleitenden Unterweisung),

» Laufbahnprifung fir eine nichttechnische Laufbahn
(Laufbahngruppe 1, 2. Einstiegsebene und Laufbahngruppe 2)

*  Angestelltenprifung Il / Verwaltungsfachwirtpriifung,
zugelassen.

Beschéftigte mit vergleichbaren beruflichen Voraussetzungen und
langjahrige Berufspraktiker werden ebenfalls zugelassen.

Bitte priifen Sie vor Lehrgangsbeginn, ob Sie die Zulassungsvorauset-
zungen erfiillen. Wir sind lhnen dabei gern behilflich
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Nummer

Termin

Anmeldeschluss

FWB/26-01 Kompakt
17. April 2026 bis Juli 2027 (inkl. Bearbeits- und Korrekturzeit fur Hausarbeit)

15. Mérz 2026

Ort Dresden

Modalitat Der Lehrgang wird berufsbegleitend, d. h. freitags von 15:00 bis ca. 19:00
Uhr in der Regel online und samstags von 09:00 bis ca. 15:15 Uhrin Prasenz
durchgefihrt. In regelmaBigen Abstanden sind unterrichtsfreie Wochenenden
vorgesehen. In den Schulferien findet in der Regel kein Unterricht statt.

Entgelt 2.399,00 € Mitglieder des Zweckverbandes

Nichtmitglieder:

3.199,00 € Nichtmitgliedsverwaltungen und -institutionen
3.199,00 € natlrliche Personen

Forderung Das Lehrgangsentgelt sowie weitere Aufwendungen, die lhnen im Zusam-
menhang mit dem Lehrgangsbesuch entstehen, z. B. Kosten fiir Lehrmaterial
oder Fahrtkosten, sind steuerlich absetzbar.
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SACHSISCHES KOMMUNALES STUDIENINSTITUT DRESDEN

Fortbildungslehrgange 2027

Angestelltenlehrgéange | (Al) zum/zur Kommunalfachangestellten (SKSD) /
Lehrgéange zur Vorbereitung auf die Abschlussprifung zum/zur Verwaltungs-
fachangestellten nach BBiG

Angestelltenlehrgange Il (All) zum/zur Verwaltungsfachwirt/-in (Diplom SKSD) /
Lehrgange zur Vorbereitung auf die Verwaltungsfachwirtpriifung nach BBiG

Fachqualifizierungen (u. a. Zertifikatslehrgange)

Unsere Angebote an fachubergreifenden Fortbildungslehrgangen fiir das Jahr 2027 werden in
unserem Aus- und Weiterbildungsprogramm im Herbst 2026 veréffentlicht. Gern beraten wir Sie
auch im Vorfeld zu den vielféaltigen Mdglichkeiten.

Beachten Sie in diesem Zusammenhang bitte auch unsere aktuellen Ausschreibungen auf unserer
Homepage www.sksd.de sowie in den SSG Mitteilungen und in den SKSD-Mitteilungen. Regelma-
Rig werden auch ,Fortbildungsrundmails® mit unseren aktuellen Fortbildungsangeboten versandt.

Wir méchten unsere Fortbildungslehrgange entsprechend lhren Bedurfnissen konzipieren und
anbieten.

lhre Wiinsche flr das Jahr 2027 bezlglich der Lehrgangsorte, des Beginns der Lehrgange sowie
der Unterrichtsmodelle (berufsbegleitend, eine Woche pro Monat, Unterricht von Montag bis Mitt-
woch bzw. Donnerstag bis Samstag u. a.) lassen Sie uns bitte bis zum 30. Juni 2026 zukommen.
Vergessen Sie bitte nicht, die Anzahl der Beschaftgiten, die Interesse an einem Lehrgang haben,
anzugeben.
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Wir liber uns

Mitglieder des Zweckverbandes

Landkreise Bautzen, Gorlitz, Meiflten, Nordsachsen, Sachsische
Schweiz-Osterzgebirge

Stadte Altenberg, Bautzen, Brandis, Coswig, Landeshauptstadt
Dresden, Gorlitz, Grof3enhain, Grorohrsdorf, Heide-
nau, Hoyerswerda, Kamenz, Lobau, Lommatzsch,
Neustadt in Sachsen, Niesky, Nossen, Pulsnitz,
Radeberg, Radeburg, Reichenbach/O. L., Riesa,
Rothenburg/O. L., Sebnitz, Seifhennersdorf, Stolpen,
WeilRwasser

Gemeinden Arnsdorf, Bannewitz, Bobritzsch-Hilbersdorf, Durrréhrs-
dorf-Dittersbach, GroRpostwitz, Halsbrlicke, Jahnatal,
Klipphausen, Mittelherwigsdorf, Moritzburg, Ottendorf-
Okrilla, Rietschen, Schleife, Wachau

Verwaltungs- Am Klosterwasser

verbande WeilRer Schops/Neilte

Zweckverbande  Abwasserzweckverband Weilter Schops

Sonstige Kommunaler Versorgungsverband Sachsen
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Wir liber uns

Aufgaben

Das SKSD ist ein Beispiel erfolgreicher kommunaler Selbstverwaltung. lhm
obliegt die Aus- und Fortbildung der Beschéftigten vor allem der Verbands-
mitglieder. Dies schlie3t die Abnahme von Priifungen sowie die Vertretung
kommunaler, séchsischer Belange in der Aus- und Fortbildung auf Landes-
und Bundesebene ein.

Das SKSD unterstutzt Kommunalverwaltungen z. B. bei Fragen der Personal-
und Organisationsentwicklung. Weitere Schwerpunkte sind die Beratung
in personalwirtschaftlicher Hinsicht sowie die Konzeption und Durchfiihrung
von Bildungsveranstaltungen.

Organe

1. Verbandsversammlung
2. Verbandsvorsitzender
3. Verwaltungsrat

Mitgliedschaft

Verbandsmitglieder geniefl3en eine Reihe von Vorteilen, die von den Einfluss-
moglichkeiten in Grundsatzfragen der Aus- und Fortbildung in Sachsen und
auf Bundesebene Uber die Gestaltung des Angebotes bis hin zur Héhe von
Entgelten reichen.

SKSD, Programm 2026
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Verbandsversammlung September 2025 in Dresden

Vorstellung Stadtverwaltung Bannewitz (neues
Mitglied)

Vorstellung Stadtverwaltung Pulsnitz

(neues Mitglied) Vereidung Dr. Mikbach, als neuer Zweckverbands-

vorsitzender

Muhle fir seine Verbandsarbeit




Informationsmoglichkeiten

Sie moéchten inhaltliche Beratung?

Ihre Ansprechpersonen:

Ausbildung
Fortbildung
Lehrgange
Priifungen

AdA / QuadaF

Fachseminare

Inhouse-Seminare
Fuhrungskrafte
Chefangebote

Inhouse-Seminare
Finanz-Seminare

Coaching
Beratung
Mediation etc.

Friedrich Armin Bethke
Telefon 0351 43835-18
E-Mail armin.bethke@sksd.de

Steffen Pluntke
Telefon 0351 43835-11
E-Mail steffen.pluntke@sksd.de

Manuela Kreibig
Telefon 0351 43835-16
E-Mail manuela.kreibig@sksd.de

Katja Dessel-Schilling
Telefon 0351 43835-17
E-Mail  katja.dessel-schilling@sksd.de

Yvette Pfau
Telefon 0351 43835-19
E-Mail  yvette.pfau@sksd.de

Gesine Wilke

Katja Dessel-Schilling

Telefon 0351 43835-12 oder -17

E-Mail  gesine.wilke@sksd.de
katja.dessel-schilling@sksd.de
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Informationsmoglichkeiten

Sie moéchten unsere aktuellen Angebote erhalten?
Besuchen Sie uns im Internet!

www.sksd.de/Veranstaltungen/

Sie mochten Mitglied im Zweckverband werden?

Ihre Ansprechpartnerin:

Geschaftsfiihrerin Gesine Wilke
Telefon 0351 43835-12
E-Mail  gesine.wilke@sksd.de

Sie mochten zu bestimmten Themenbereichen aktuell

informiert werden?

Nutzen Sie unkompliziert die SKSD-Mitteilungen - melden Sie sich dafir an:

www.sksd.de/sksd_Mitteilungen.html

SKSD, Programm 2026
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Allgemeine Hinweise

Offen ausgeschriebene Veranstaltungen

Das Ihnen vorliegende SKSD-Programm enthalt offene Angebote, d. h. Veranstaltungen, zu
denen Sie sich unter Beachtung der Zielgruppe anmelden kénnen. Hierbei handelt es sich um
Lehrgénge und Seminare zur Wissensvermittlung, Workshops und Trainings, Erfahrungs-
austausch- und Informationsveranstaltungen. Es sind Angebote mit oder ohne Termin, die
sich Uiber das Jahr verandern kénnen. Entsprechend werden diese laufend mit neuen Themen
und Terminen erganzt. Zu Veranstaltungen ohne Termin melden Sie sich unverbindlich an. Sie
kénnen dazu einen Wunschzeitraum angeben.

Aktuelle Angebote
Diese finden Sie auf unserer Homepage www.sksd.de unter Aktuelle Veranstaltungen, in den
SKSD-Themenmappen und in unseren SKSD-Mitteilungen.

Ihre Wiinsche - lhre Themen

Teilen Sie uns lhre Wiinsche bitte mit. Es liegt in Ihrer Hand, das SKSD-Programm den Wiinschen
Ihrer Verwaltung entsprechend anzupassen. Gestalten Sie das Angebot des SKSD aktiv mit!

Anmeldung - Service

Nutzen Sie zur Anmeldung als Fortbildungsbeauftragte/r einen Zugang auf unserer Website.
Uber diesen kénnen Sie jederzeit lnre Anmeldungen selbst vornehmen bzw. Anmeldungen
uberpriifen, Teilnehmer stornieren oder austauschen.

Zeitnah erhalten Sie eine Anmeldebestatigung zum Seminar und ca. drei Wochen vor Semi-
narbeginn die Rechnung. Falls das Seminar nicht zustande kommt, erhalten Sie rechtzeitig
eine Information. Die Anmeldebestatigung enthalt neben den Daten des Seminars wichtige
Hinweise zu Arbeitsmitteln, die zur Veranstaltung gegebenenfalls mitzubringen sind (wie z. B.
Gesetzestexte u. a.).

Eine Veranstaltung wird abgesagt? lhre Anmeldung geht nicht verloren, wir laden Sie zu einem
spateren Termin wieder ein.

Sie kénnen sich uber die Vorlagen in den Informationsblattern zu den Fortbildungslehrgangen
unter Anerkennung der AGB anmelden.

Uber unsere Fortbildungslehrgénge informieren wir Sie ausfiihrlich ca. 6 Wochen vor Lehr-
gangsbeginn. Bitte beachten Sie die Hinweise zu den Zulassungsvoraussetzungen.

Anmeldeschluss

Zum Zeitpunkt des Anmeldeschlusses (vier Wochen vor dem Veranstaltungstermin, soweit nichts
anderes bestimmt ist) wird Uber die Durchfiihrung entschieden. Danach ist noch immer eine
Anmeldung auf freie Platze moglich.

Sind noch Platze frei? Kontaktieren Sie:
Anja Triebe - anja.triebe@sksd.de (Seminare) bzw.
Sandra Goltsch - sandra.goltsch@sksd.de (Lehrgange).
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Allgemeine Hinweise

Qualitat durch Evaluation

Sagen Sie uns lhre Meinung zur Qualitat der Veranstaltungen und der Organisation mit Hilfe
von Evaluationsbdgen nach Ihrer Veranstaltung bzw. der Feedback-Kachel in der Lernwelt.

Teilnahmebescheinigung/Zertifikate

Sie erhalten am Ende der Seminare eine Teilnahmebescheinigung, die Aufschluss Uber die
behandelten Inhalte und die Dauer gibt. Fir Zertifikatslehrgange gibt es auf Antrag (z. T. nach
positiver Bewertung lhrer Hausarbeit) ein Zertifikat Uber die erfolgreiche Fachfortbildung.

Zeugnisse

Nach erfolgreich bestandenen Prifungen vor den Priifungsausschiissen des SKSD werden
Ihnen Ihre Zeugnisse bzw. Diplome im Rahmen einer feierlichen Zeugnistbergabe Uber-
reicht.

Nutzungsrechte

Fur die Veranstaltungen werden von den Dozenten erstellte Begleitmaterialien (Skripte, Handouts)
ausgereicht. Das Copyright fiir diese Materialien liegt beim SKSD. Den Lehrgangen liegen die
vom SKSD herausgegebenen Sachsischen Lehrbriefe zugrunde, die ebenfalls urheberrechtlich
geschutzt sind.

Datenschutz

Personenbezogene Daten werden nur im notwendigen Umfang erhoben. Personliche Daten
speichern wir, wenn wir diese von Fortbildungsbeauftragten oder von Teilnehmenden selbst,
zum Beispiel im Rahmen einer Registrierung oder zur Durchfiihrung eines Vertrages gemaf Art.
6 Abs. 1 lit. b EU-DSGVO erhalten.

Weitere Informationen zum Datenschutz entnehmen Sie der Datenschutzerklarung auf unserer
Internetseite www.sksd.de/datenschutz.html.

Das leibliche Wohl

Vom SKSD wird am Standort Schulgasse 2 in Dresden wahrend der Veranstaltungen kostenfrei
Wasser zur Verfligung gestellt. Kaffeeautomaten (kostenpflichtig) erganzen das Angebot.

Die zentrale Lage des Studieninstitutes in Dresden ermdglicht es, eine Mittagsmahizeit in einem
der Restaurants, Bistros o. &. in der Nahe einzunehmen (Altmarktgalerie, Seestralle, Weille Gas-
se, Kreuzstralle, Ratskeller im Rathaus, Centrum Galerie, Galeria Kaufhof, Stadtforum u. v. a.).
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Inhouse-Veranstaltungen

Das SKSD kommt zu lhnen!

Inhouse-Veranstaltungen
Gemeinsame Planung - Erfolgreiche Umsetzung

Haben Sie ein Thema, zu dem Sie eine Inhouse-Veranstaltung durchfihren méchten? Senden
Sie uns eine Inhouseseminar-/Projektanfrage. Je konkreter lhre Vorgaben sind, um so exakter
kann das Angebot auf lhre Bedurfnisse zugeschnitten werden.

Vom Kurz-Workshop bis zur komplexen Fortbildungsreihe

Die Form der Veranstaltung richtet sich nach lhren Bedurfnissen. Dazu kénnen gehdren:
« Klausurtagungen

* Kick off

» Seminare (ein- oder mehrtagig)

* Workshops

* Intensives Fiihrungstraining und Modulare Fiihrungskraftefortbildung

 Beratung

» Mediation

» Coaching

» Assessment Center/Kompetenzcenter

* Mentoring

» Komplexe Fortbildungsreihen (aus mehreren Bausteinen oder Modulen bestehend)
* Ausbildereignungslehrgange

« Informationsveranstaltungen fir einen groReren Teilnehmerkreis

» Lehrgange zum Abschluss: A0, Al/All/VFA/NVFW/Kommunaler Bilanzbuchhalter

* Dienstbegleitende Unterweisungen

« Zertifikatslehrgange

« Grundlagenqualifizierungen fir Quereinsteiger

Evaluation

Als zusatzliches Leistungsangebot (ibernimmt das SKSD fiir den Auftraggeber die Uberpriifung
der Erfullung der Zielvorgaben fiir die Inhouse-Fortbildung. Voraussetzung fiir eine solche
Umsetzungs- und Transfer-Evaluation ist eine genaue SOLL-IST-Beschreibung (bezogen auf die
Fortbildungssituation und die Fortbildungsziele) durch die Kommune, die die Inhouseveranstaltung
bucht.

Alle Themen sind auch online als Web-Seminare buchbar. SKSD-Web-Seminare werden
datenschutzsicher durchgefiihrt.

lhre Ansprechpersonen:

Inhouse-Seminare Katja Dessel-Schilling
Coaching, Workshops Telefon 0351 43835-17
katja.dessel-schilling@sksd.de

Inhouse-Lehrgéange Friedrich Armin Bethke
Telefon 0351 43835-18
armin.bethke@sksd.de
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Web-Seminare

Wenn Sie sich fiir ein Web-Seminar entscheiden, erhalten Sie nach Anmeldung Ihren persénlichen
Zugang. Dazu bendtigen wir Ihre personengebundene E-Mail-Adresse.

Ihr Zugang ist fur alle Ihre Web-Seminare giiltig.

Sie bendtigen zur Teilnahme am Web-Seminar einen PC/Laptop/Tablett mit Lautsprechern oder
Headset. Teilnehmen kénnen Sie mit Kamera und Mikrofon.

Eine gesonderte Software ist nicht notwendig. Die ,Lernwelt* des SKSD ist Uber einen Link Gber
Ihren Browser z. B. Firefox, Google Chrome, Microsoft Edge, Safari erreichbar. Bitte achten Sie
darauf, dass dieser aktuell ist.

In der ,Lernwelt*/virtueller Klassenraum findet Ihr Web-Seminar statt. Unter den Kacheln ,Ma-
terialien” hinterlegt Ihnen Ihre Dozentin/lhr Dozent ggf. alle Unterlagen, auf die Sie auch nach
dem Web-Seminar noch zeitlich begrenzt zugreifen kénnen.

Wir haben eine Erweiterung unseres bereits bestehenden Systems vorgenommen, so dass lhre
Daten nur innerhalb unseres Studieninstitutes verarbeitet werden. Ihre Daten missen nicht an
Dritte weitergegeben werden.

lhre Ansprechpersonen:
Manuela Kreibig

Telefon 0351 43835-16
manuela.kreibig@sksd.de
Katja Dessel-Schilling

Telefon 0351 43835-17
katja.dessel-schilling@sksd.de

Technischer Support - Hotline: 0351 43835-23, lernwelt@sksd.de
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Anfahrt

Wir empfehlen die Anreise mit 6ffentlichen Verkehrsmittein.

Mit dem Zug

Ab Dresden-Hauptbahnhof kénnen Sie laufen. Verlassen Sie den Hauptbahnhof
Richtung Zentrum/Wiener Platz und laufen Sie auf der Prager Straf3e bis zum Dr.-
Kilz-Ring, nun halten Sie sich rechts und biegen nach ca. 200 m vom Dr.-Kiilz-Ring,
vor dem Rathaus, links in die Schulgasse ein (ca. 15 Minuten FulRweg).

Oder Sie fahren Sie von der Haltestelle Hauptbahnhof-Nord mit den Stralenbahnlinien
3, 7,9, 1. An der Haltestelle Prager Stralle steigen Sie aus und laufen wieder ein
Stick zurick, um vor dem Rathaus links in die Schulgasse einzubiegen.

Mit offentlichen Verkehrsmitteln

StraRenbahnlinien 1, 2, und 4
StraRenbahnlinien 9, 11, 12, Buslinie 62, 68

Haltestelle Am Altmarkt
Haltestelle Prager Stralle

Nahere Informationen zu den 6ffentlichen Verkehrsverbindungen finden Sie unter
www.dvb.de

Mit dem Auto

Ab Autobahnabfahrt Dresden-Altstadt fahren Sie in Richtung ,Zentrum® Uber die
Meilner LandstralRe, die Hamburger Stral3e, die Schaferstralle und die Wilsdruffer
StralRe bis zum Pirnaischen Platz. Hier biegen Sie rechts in die St. Petersburger Stralle
und dann gleich wieder rechts in die Kreuzstral3e ein.

Ab Autobahnabfahrt Dresden-Hellerau Konigsbricker Str./B97 folgen, Stauffenber-
gallee, WaldschléRchenbriicke und Kathe-Kollwitz-Ufer, weiter auf Terrassenufer, links
abbiegen auf Steinstralle dann rechts auf Pillnitzer StralRe und gleich links auf die St.
Petersburger Stralle. Anschlielend gleich wieder rechts in die KreuzstralRe einbiegen.

Parken (kostenpflichtig) kdnnen Sie u. a. im Stadtforum, der Tiefgarage von Galeria
Kaufhof, im Parkhaus Centrum-Galerie, Parkplatz Pirnaischer Platz.

Fiir Fahrradfahrerinnen und Fahrradfahrer

Zwischen der Kreuzkirche und dem Haus an der Kreuzkirche gibt es Fahrradstander.

Bitte benutzen Sie den Eingang Schulgasse 2 und begeben Sie sich mit dem Aufzug
in die 5. Etage. Dort befindet sich eine Infotafel mit Details zu Raum und Etage lhrer
Schulung.
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Allgemeine Geschaftsbedingungen

des Sachsischen Kommunalen Studieninstitutes Dresden
glltig ab 1. Januar 2026

Fir samtliche Veranstaltungen des Zweckverbandes Sachsisches Kommunales Studieninsti-
tut Dresden (in der Folge kurz: SKSD) gelten ausschlieBlich die vorliegenden Allgemeinen
Geschaftsbedingungen (in der Folge kurz: AGB). Abweichende Allgemeine Geschéaftsbedingungen
werden nicht anerkannt, es sei denn, das SKSD stimmt ihrer Geltung ausdriicklich schriftlich
zu.

Sie finden Anwendung auf Anmeldungen und Vertragsabschliisse mit Mitgliedseinrichtungen des
Zweckverbandes, mit sonstigen &ffentlichen Einrichtungen und Organisationen, die nicht Mitglied im
SKSD sind sowie mit natirlichen Personen, die sich individuell zu Bildungsangeboten (Verbraucher
gemal § 13 BGB). anmelden. Die AGB regeln das Vertragsverhaltnis unabhangig davon, ob die
Anmeldung durch eine Organisation oder durch eine Einzelperson erfolgt.

Abschnitt 1 Offene Seminare

|__Offene Seminare (inkl. Fachlehrgdnge) in Prasenz und Web-Seminare

1. Anmeldungen erfolgen durch den Teilnehmer/die Teilnehmerin oder deren/dessen An-
stellungskorperschaft (Beide im Folgenden: Anmelder/Anmelderin) schriftlich, in Textform per
E-Mail oder tber die Homepage des SKSD jeweils unter Angabe der Seminarnummer.

Der Termin fir den Anmeldeschluss liegt vier Wochen vor dem Veranstaltungstermin, soweit
nichts Anderes bestimmt ist.
Mit der Anmeldung erkennt der Anmelder/die Anmelderin die AGB des SKSD an.

2. Anmeldungen Uber die Homepage des SKSD werden nach Eingang bestéatigt. Die
Eingangsbestatigung fiihrt noch nicht zum Vertragsschluss.

3. Der Vertrag kommt vielmehr zustande, nachdem das SKSD die Anmeldung geprift und dem
Anmelder/der Anmelderin den Vertragsschluss durch gesonderte Anmeldebestatigung (in der
Regel per E-Mail) bestatigt hat (Auftragsbestatigung). Das Vertragsverhaltnis besteht damit
zwischen dem Anmelder/der Anmelderin und dem SKSD.

Die Leistungen des SKSD werden gegeniiber dem Teilnehmer/der Teilnehmerin erbracht, die
der Anmelder/die Anmelderin dem SKSD benannt hat. Der Vertrag steht unter der aufldsenden
Bedingung, dass die Mindestteilnehmerzahl nicht erreicht wird.

Sollte das Seminar nicht stattfinden, werden der Anmelder/die Anmelderin unverzuglich per
E-Mail informiert. Sollte der Termin einer Veranstaltung verschoben werden missen, gilt die
Anmeldung automatisch fiir den neuen Termin.

4. Der Anmelder/die Anmelderin erklart sich mit der Anmeldung einverstanden, dass das SKSD
samtliche fur die Vertragsdurchfihrung erforderlichen Daten speichert und verarbeitet. Dies
geschieht zum Zwecke der Vertragsdurchfiihrung und unter Berticksichtigung der einschlagigen
gesetzlichen Regelungen zum Datenschutz.

5. Der Anmelder/die Anmelderin kann unter den nachfolgend genannten Voraussetzungen vom
Vertrag zurucktreten bzw. die Teilnahme abmelden. Aus sonstigen Rechtsgriinden bestehende
Anfechtungs-, Kiindigungs- oder Widerrufsrechte bleiben hiervon unberihrt.

a) Rucktritte bzw. Abmeldungen sind schriftlich per Brief, per E-Mail oder Uber den
verwaltungseigenen Login auf der Homepage des SKSD vorzunehmen.

b) Bei einer Abmeldung bis einen Tag vor Anmeldeschluss (Nr. 1 Satz 2) wird keine
Stornopauschale féllig. Bei einer spateren Abmeldung wird das volle Entgelt berechnet.
Es ist jederzeit die Benennung eines Ersatzteilnehmers/einer Ersatzteilnehmerin ohne
Mehrkosten zuléssig.

c) Dem Anmelder/der Anmelderin bleibt vorbehalten, in allen nachgenannten Fallen
nachzuweisen, dass dem SKSD kein oder ein geringerer Schaden entsteht.



6. Nimmt ein angemeldeter Teilnehmer/eine angemeldete Teilnehmerin in sonstigen
Fallen an einer Veranstaltung nicht oder nur teilweise teil, besteht fur die nicht genutzte
Veranstaltungszeit kein Riickvergiitungsanspruch.

Il_Online-Modul-Seminare

1. Anmeldungen erfolgen durch den Teilnehmer/die Teilnehmerin oder deren/dessen An-
stellungskorperschaft (Beide im Folgenden: Anmelder/Anmelderin) schriftlich, in Textform
per E-Mail oder Uber die Homepage des SKSD jeweils unter Angabe der Seminarnummer.
Der Termin fur einen Beginn des Online-Moduls bestimmt der Anmeldende selbst, die Nutzung
des Online-Modul-Seminares ist auf zwei Wochen begrenzt.

Mit der Anmeldung erkennt der Anmelder/die Anmelderin die AGB des SKSD an.

2. Anmeldungen lber die Homepage des SKSD werden nach Eingang bestatigt. Diese
Eingangsbestatigung flihrt noch nicht zum Vertragsschluss.

3. Der Vertrag kommt vielmehr zustande, nachdem das SKSD die Anmeldung geprift und
dem Anmelder/der Anmelderin den Vertragsschluss durch gesonderte Anmeldebestatigung
(in der Regel per E-Mail) bestatigt hat (Auftragsbestatigung). Das Vertragsverhaltnis kommt
zwischen dem Anmelder/der Anmelderin und dem SKSD zustande.

Die Leistungen des SKSD werden gegenlber dem Teilnehmer/der Teilnehmerin erbracht,
die der Anmelder/die Anmelderin dem SKSD benannt hat.

4. Der Anmelder/die Anmelderin erklart sich mit der Anmeldung einverstanden, dass das SKSD
samtliche fir die Vertragsdurchfiihrung erforderlichen Daten speichert und verarbeitet.
Dies geschieht zum Zwecke der Vertragsdurchflihrung und unter Berlicksichtigung der
einschlagigen gesetzlichen Regelungen zum Datenschutz.

5. Sollte ein Teilnehmer/eine Teilnehmerin die zur Verfligung gestellten Online-Module nicht
ansehen, besteht kein Rickvergltungsanspruch.

6. Eine Verschiebung der Nutzungszeit ist auf Anfrage maglich.

Abschnitt 2 Inhouse-Seminare
Inhouse-Seminare in Prasenz und Web-Inhouse-Seminare

1. Inhouse-Seminare sind alle Ein- oder Mehrtagesveranstaltungen, die auf Wunsch der
jeweiligen Verwaltung oder sonstigen Einrichtung speziell fir ihre Bediensteten konzipiert
und angeboten werden. Sie finden grundsatzlich in der jeweiligen Verwaltung oder sonstigen
Einrichtung statt.

2. Das SKSD ubermittelt auf Grund der Zusendung einer Anfrage der jeweiligen Verwaltung
oder sonstigen Einrichtung einen Kostenvoranschlag sowie die AGB mit dem Hinweis, dass
die AGB mit dem Auftrag zur Angebotserstellung akzeptiert werden. An das Angebot halt sich
das SKSD 4 Wochen gebunden.

Der Vertrag fiir ein Inhouse-Seminar kommt durch die Annahme des schriftlichen Angebotes
des SKSD (Auftragsbestatigung) zustande.

3. Die Verwaltung erklart sich mit Angebotsannahme einverstanden, dass das SKSD samtliche fiir
die Vertragsdurchfiihrung erforderlichen Daten speichert und verarbeitet. Dies geschieht zum
Zwecke der Vertragsdurchfiihrung und unter Berlicksichtigung der einschlagigen gesetzlichen
Regelungen zum Datenschutz.

4. Im Falle eines Rucktritts vom Vertrag wird ein Stornopauschale fallig. Diese betragt bei einem
Rcktritt bis zwei Wochen vor Veranstaltungsbeginn das halbe Kursentgelt. Bei einem Ricktritt
zwei Wochen vor Veranstaltungsbeginn oder spater ist das volle Entgelt zu entrichten. Der
Ricktritt muss schriftlich erfolgen.

5. Bei einer Terminverschiebung nach Angebotsannahme durch den Auftraggeber wird eine
Bearbeitungspauschale von 5 % der Auftragssumme fallig.

6. Die Umwandlung eines Inhouse-Seminars von Prasenz in ein Web-Inhouse-Seminar durch
das SKSD rechtfertigt keine Verschiebung oder eine Absage durch den Auftraggeber.

7. Storno- und Bearbeitungspauschale werden nicht fallig, sofern nicht zu vertretender Umstande
des Auftraggebers zu einer Stornierung oder Verschiebung fihren.

8. Nimmt ein angemeldeter Teilnehmer/eine angemeldete Teilnehmerin in sonstigen
Fallen an einer Veranstaltung nicht oder nur teilweise teil, besteht fur die nicht genutzte
Veranstaltungszeit kein Riickvergiitungsanspruch.

9. Fir die Konzipierung und Angebotserstellung von Inhouse-Seminaren in Prasenz bzw.
Web-Inhouse-Seminare wird eine Bearbeitungspauschale féllig. Diese betragt 10 % der
Angebotssumme.

Sie wird fallig, wenn das Angebot nicht innerhalb einer Frist von 4 Wochen angenommen
wird. Bei Auftragserfillung und Durchfihrung des Inhouse-Seminars in Prasenz bzw. als
Web-Inhouse-Seminar entfallt die Bearbeitungspauschale.

Abschnitt 3 CoachingmaBRnahmen

Anmeldung und Vertrag

1. Dieinteressierte Verwaltung / die interessierten Coachee erteilen dem SKSD den Auftrag zum
Erstellen der Kalkulation einer CoachingmalRnahme. Das SKSD gibt auf Grund der Zusendung
einer Anfrage der jeweiligen Verwaltung / des interessierten Coachee oder sonstigen
Einrichtung ein Angebot ab. An das Angebot halt sich das SKSD 4 Wochen gebunden.

2. Der Vertrag fur die CoachingmaBnahme kommt durch die Annahme des schriftlichen
Angebotes des SKSD (Auftragserteilung) zustande. Die AGB des SKSD werden mit der
Annahme anerkannt. Auftraggeber kann der Coachee selbst oder sein Arbeitgeber sein.

3. Die Anmeldungen zum Coaching erfolgen schriftlich, in Textform per E-Mail. Der Ver-
trag beginnt zum spezifisch und individuell vereinbarten Zeitpunkt und endet mit der
Abschlusssitzung.

Urheberrecht. Datenschutz und Verschwiegenheitspflicht

1. Die dem SKSD ubermittelten Daten werden elektronisch in der Datenbank der Geschaftsstelle
erfasst. Eine Weitergabe an Dritte erfolgt nicht. Der Coach und das SKSD sind an die
Schweigepflicht gebunden. Kenntnisse, die der Coach Uber Geschaftsgeheimnisse und
vertrauliche Interna erlangt, unterliegen der Geheimhaltung auch nach Beendigung des
Coachings. Das gleiche gilt auch fir persénliche Daten und Informationen aus dem Coaching.

2. Verwendete Unterlagen sind urheberrechtlich geschutzt und durfen nicht — auch nicht
auszugsweise — ohne Einwilligung des SKSD vervielfaltigt werden.

Riicktritt

Erfolgt ein Rucktritt von der vereinbarten Coachingmaflinahme, zahlt der Auftraggeber eine
Stornopauschale in Héhe von 143,00 €. Der Rucktritt muss schriftlich erfolgen. Der Auftrag-
geber verpflichtet sich, unabhangig vom Zeitpunkt des Rucktritts, die im Zusammenhang mit der
CoachingmaRnahme entstehenden Kosten zu libernehmen (z. B. vom Coach geforderte Kosten).



Abschnitt 4 Lehrgange

Lehrgdnge

1.

10.

1.

12.

13.
. Die Benennung eines Ersatzteilnehmers/einer Ersatzteilnehmerin istim Falle einer Abmeldung

14

15.

Anmeldungen erfolgen durch den Teilnehmer/die Teilnehmerin oder deren/dessen An-
stellungskorperschaft (Beide im Folgenden: Anmelder/Anmelderin) schriftlich per Brief,
in Textform per E-Mail oder Uber die Homepage des SKSD jeweils unter Angabe der
Lehrgangsnummer.

Der Termin fur den Anmeldeschluss liegt vier Wochen vor dem Veranstaltungstermin, soweit

nichts Anderes bestimmt ist.

Mit der Anmeldung erkennt der Anmelder/die Anmelderin die AGB des SKSD an.

Anmeldungen Uber die Homepage des SKSD werden nach Eingang bestatigt. Diese

Eingangsbestatigung fiihrt noch nicht zum Vertragsschluss.

Bei der Anmeldung von Auszubildenden zur Dienstbegleitenden Unterweisung ist zusatzlich

die Berufsschule der Auszubildenden zu benennen.

Mit einer Anmeldung fiir die Vorbereitungslehrgange auf die Angestelltenprifung | bzw.

Angestelltenprifung Il erkennt der Anmelder/die Anmelderin die geltende Prifungsordnung

des SKSD fur die Angestelltenpriifungen | bzw. Angestelltenpriifungen Il an.

Der Vertrag kommt vielmehr zustande, nachdem das SKSD die Anmeldung gepriift und dem

Anmelder/der Anmelderin den Vertragsschluss durch gesonderte Anmeldebestatigung (in der

Regel per E-Mail) bestatigt hat (Auftragsbestatigung). Das Vertragsverhaltnis besteht damit

zwischen dem Anmelder/ der Anmelderin und dem SKSD.

Die Leistungen des SKSD werden gegenuber dem Teilnehmer/der Teilnehmerin erbracht, die

der Anmelder/die Anmelderin dem SKSD benannt hat. Der Vertrag steht unter der auflésenden

Bedingung, dass die Mindestteilnehmerzahl nicht erreicht wird.

Sollte der Lehrgang nicht stattfinden, werden der Anmelder/die Anmelderin unverziiglich

informiert. Sollte der Termin des Lehrgangsbeginns verschoben werden missen, gilt die

Anmeldung automatisch fiir den neuen Termin.

Der Anmelder/die Anmelderin erklart sich mit der Anmeldung einverstanden, dass das SKSD

samtliche fir die Vertragsdurchfiihrung erforderlichen Daten speichert und verarbeitet.

Dies geschieht zum Zwecke der Vertragsdurchflihrung und unter Berlicksichtigung der

einschlagigen gesetzlichen Regelungen zum Datenschutz.

Der Anmelder/die Anmelderin kann unter den nachfolgend genannten Voraussetzungen vom

Vertrag zurlicktreten bzw. die Teilnahme abmelden. Aus sonstigen Rechtsgriinden bestehende

Anfechtungs-, Kiindigungs- oder Widerrufsrechte bleiben hiervon unberihrt.

a. BeiAbmeldung nach Zugang der Anmeldebestatigung bis zu 31 Tagen vor Lehrgangsbeginn
wird eine Stornopauschale von 143,00 EUR fallig.

b. bei Abmeldung innerhalb von 30 Tagen vor Lehrgangsbeginn wird eine Stornopauschale
in Hohe von 50 % des Lehrgangsentgelts (ohne Priifungsgebiihren) fallig. Dem SKSD
bleibt es vorbehalten, einen héheren Schaden im Einzelfall nachzuweisen.

c. Bei Abmeldung nach Lehrgangsbeginn bleibt der/die Anmelder/-in zur Zahlung der
Lehrgangsentgelte verpflichtet; ihm/ihr werden lediglich die infolge der Nichtteilnahme
des/r angemeldeten Teilnehmers/-in ersparten Aufwendungen erstattet.

Dem Anmelder/der Anmelderin bleibt vorbehalten, in allen Fallen des Abschnittes 11 a bis ¢

nachzuweisen, dass dem SKSD kein oder ein geringerer Schaden entsteht.

Abmeldungen sind schriftlich per Brief oder in Textform per E-Mail vorzunehmen.

nach Zugang der Anmeldebestatigung (Abschnitt 3 Nr. 5) bzw. innerhalb von 30 Tagen vor
Lehrgangsbeginn zulassig.

Nimmt ein angemeldeter Teilnehmer/eine angemeldete Teilnehmerin in sonstigen
Fallen an einer Veranstaltung nicht oder nur teilweise teil, besteht fir die nicht genutzte
Veranstaltungszeit kein Ruckvergitungsanspruch.

16. Bei Inhouse-Lehrgéngen wird im Falle eines Rucktritts vom Vertrag eine Storno-

pauschale fallig. Diese betragt bei Ruicktritt bis 2 Wochen vor Lehrgangsbeginn das halbe
Lehrgangsentgelt. Bei einem Rucktritt 2 Wochen vor Lehrgangsbeginn oder spater ist das
volle Lehrgangsentgelt zu entrichten. Der Ruiicktritt muss schriftlich erfolgen.

Abschnitt 5 Veranstaltungsablauf und —inhalte
(giiltig fur Abschnitt 1 bis 4)

Allgemeines

1.

Das SKSD behalt sich vor, angekiindigte Referenten und Referentinnen auszutauschen und
den Ablauf der Veranstaltungen zu andern, insbesondere einzelne Veranstaltungsinhalte
umzugestalten, zu ersetzen oder entfallen zu lassen, soweit dies keinen Einfluss auf die
grundsatzliche inhaltliche Ausrichtung und den Gesamtcharakter der Veranstaltung hat.
Die Qualitatsstandards des SKSD werden gewahrleistet.

Der Teilnehmer/die Teilnehmerin schafft die fur die Teilnahme am Web-Seminar / Online-
Modul-Seminar erforderlichen technischen Voraussetzungen. Das Sachsische Kommunale
Studieninstitut Dresden tGibernimmt keine Haftung dafiir, dass ein Web-Seminar / Online-Modul-
Seminar innerhalb der konkreten Hard- und Softwareumgebung des von dem Teilnehmenden/
der Teilnehmenden verwendeten Endgerats ordnungsgemafl durchgefuhrt werden kann.
Flr das Web-Seminar kann ein Technik-Check innerhalb einer Woche vor Veranstaltung
durchgefuhrt werden. Dazu wird der virtuelle Klassenraum in der ,Lernwelt” freigeschaltet.
Den Zugang erhalt der Teilnehmer/die Teilnehmerin mit seiner/ihrer Anmeldebestatigung bzw.
dieser ist bereits durch eine andere durchgeflihrte Veranstaltung vorhanden. Der Zugang ist
fur alle gebuchten Veranstaltung gultig.

Mit einer Buchung wird eine Nutzerlizenz fiir einen Teilnehmer/eine Teilnehmerin erworben.
Mehrfachbuchungen sind mdglich. Eine Weiterreichung der personenbezogenen Log-in-Daten
ist fir eine Mehrfachnutzung nicht zulassig. Ebenfalls ist es nicht gestattet, dass mehrere
Personen mit einem Zugang teilnehmen. VerstdRe dagegen fuhren zu Nachforderungen.
Es besteht kein Rickvergltungsanspruch bzw. Anspruch auf Umbuchung zu einer anderen
Veranstaltung in Kulanz auf Grund einer versaumten Veranstaltung.

Entgelte, Gebiihren und Pauschalen

1.

2.

Die Veranstaltungsentgelte bzw. Prufungsgeblihren werden mit den jeweiligen Aus-
schreibungen bekannt gemacht.

Flr das zu zahlende Entgelt bzw. die Geblhren ist der Status des Anmeldenden (Mitglied/
Nichtmitglied im Zweckverband) zu Veranstaltungsbeginn entscheidend.

Unterrichtsmittel

1.

Die Seminar- und Lehrgangsentgelte beinhalten das zum jeweiligen Seminar bzw. Lehrgang
gehérende Unterrichtsmaterial (Arbeitsblatter, Seminarskripte, Ubersichten usw.). Nicht
enthalten sind die Kosten fiir die VSV und die ,Sachsischen Lehrbriefe”.

Das Entgelt fir Beglaubigungen orientiert sich an den geltenden Vorschriften der
Landesdirektion Sachsen. Beglaubigt werden kénnen Urkunden, Zeugnisse oder Be-
scheinigungen, die durch das Sachsische Kommunale Studieninstitut Dresden ausgestellt
wurden. Pro Beglaubigung werden 15 Euro erhoben.



Zahlung/Verzug/Aufrechnung mit Gegenforderungen

1. Entgelte und Gebuhren (Prifungsgebuhren etc.) sind sofort fallig und innerhalb von drei
Wochen ab Rechnungslegung zu zahlen.

2. Fur Mahnungen wird ein Entgelt von 5,00 EUR pro Mahnung erhoben.

3. Istdas Veranstaltungsentgelt bis zum Veranstaltungsbeginn nicht beim SKSD eingegangen,
kann dem Teilnehmer/der Teilnehmerin die Teilnahme an der Veranstaltung verwehrt werden.

4. Der Anmelder/die Anmelderin kann gegen Forderungen des SKSD nur mit rechtskraftig
festgestellten oder unbestrittenen Forderungen aufrechnen.

5. Wahrend Verzug werden Zinsen entsprechend § 288 des Burgerlichen Gesetzbuches
berechnet.

Urheberrechte

1. Samtliche Veranstaltungsunterlagen sind urheberrechtlich geschitzt und werden dem
Teilnehmer/der Teilnehmerin ausschliel3lich zur bestimmungsgemafRen Nutzung uberlassen.

2. Die Veranstaltungsunterlagen durfen nur mit ausdricklicher schriftlicher Zustimmung des
SKSD vervielfaltigt oder anderweitig genutzt, insbesondere an Dritte weitergegeben, werden.

3. Die wahrend einer Web-Veranstaltung gezeigten Materialien (Texte, Daten, Charts, Lichtbilder
etc.) und gegebenenfalls erstellte Aufzeichnungen und bereitgestellte Unterlagen zum
Herunterladen unterliegen ebenfalls dem Urheberrechtsschutz. Sdmtliche Unterlagen/Inhalte
sind ausschlieRlich zur personlichen Verwendung bestimmt.

Haftung des SKSD

1. Anspriche auf Schadensersatz sind ausgeschlossen. Hiervon ausgenommen sind
Schadensersatzanspriche aus der Verletzung des Lebens, des Korpers, der Gesundheit
oder aus der Verletzung wesentlicher Vertragspflichten (Kardinalpflichten) sowie die Haftung
fur sonstige Schaden, die auf einer vorsatzlichen oder grob fahrlassigen Pflichtverletzung
des SKSD, seiner gesetzlichen Vertreter oder Erflllungsgehilfen beruhen. Wesentliche
Vertragspflichten sind solche, deren Erflllung zur Erreichung des Ziels des Vertrags notwendig
ist.

2. Bei der Verletzung wesentlicher Vertragspflichten haftet das SKSD ausschlieflich auf den
vertragstypischen, vorhersehbaren Schaden, wenn dieser einfach fahrlassig verursacht
wurde, es sei denn, es handelt sich um Schadensersatzanspriiche aus einer Verletzung des
Lebens, des Kérpers oder der Gesundheit.

3. Die Einschrankungen unter Nr. 1 und 2 gelten auch zugunsten der gesetzlichen Vertreter und
Erfillungsgehilfen des SKSD, wenn Anspriche direkt gegen diese geltend gemacht werden.

4. Die sich aus Nr. 1 und 2 ergebenden Haftungsbeschrankungen gelten nicht, soweit das SKSD
eine Tatsache arglistig verschwiegen oder eine Garantie Ubernommen hat. Die Vorschriften
des Produkthaftungsgesetzes bleiben unberihrt.

Datenverarbeitung

Die Regelungen zur Verarbeitung personenbezogener Daten sind in der Datenschutzerklarung
des SKSD niedergelegt, deren aktueller Stand auf der Homepage des SKSD, www.sksd.de,
nachzulesen ist.

Sonstiges

1. Sofern es sich bei dem Anmelder/der Anmelderin um eine juristische Person des 6ffentlichen
Rechts, um ein 6ffentlich-rechtliches Sondervermégen oder um einen Kaufmann handelt, ist
Gerichtsstand fur alle Streitigkeiten aus dem Vertragsverhaltnis der Sitz des SKSD.

2. Der Vertrag bleibt auch bei rechtlicher Unwirksamkeit einzelner Punkte in seinen lbrigen
Teilen verbindlich. Anstelle der unwirksamen Punkte treten, soweit vorhanden, die gesetzlichen
Vorschriften, soweit dies nicht fiir eine Vertragspartei eine unzumutbare Harte darstellt.

3. Sofern keine Steuerbefreiung greift, verstehen sich die Entgelte, Geblhren und Pauschalen
des SKSD zzgl. der jeweils aktuell gliltigen Umsatzsteuer.

Abschnitt 6
Widerrufsrecht fiir Verbraucher (§ 13 BGB)

Sofern es sich bei dem Anmelder/ der Anmelderin um einen Verbraucher/ eine Verbraucherin im
Sinne von § 13 BGB handelt, besteht ein gesetzliches Widerrufsrecht gemafR § 355 BGB. Ein
Verbraucher/ eine Verbraucherin ist jede naturliche Person, die ein Rechtsgeschaft zu Zwecken
abschlief3t, die Uberwiegend weder ihrer gewerblichen noch ihrer selbststandigen beruflichen
Tatigkeit zugerechnet werden kénnen.

Der Widerruf kann ohne Angabe von Griinden erfolgen und muss innerhalb von vierzehn Tagen
ab dem Tag des Vertragsschlusses erklart werden. Zur Ausiibung des Widerrufsrechts genligt
eine eindeutige Erklarung Gber den Entschluss, den Vertrag zu widerrufen. Diese ist zu richten an:

Zweckverband Sachsisches Kommunales Studieninstitut Dresden (K6R)
An der Kreuzkirche 6

01067 Dresden

E-Mail: sekretariat@sksd.de

Zur Wahrung der Widerrufsfrist reicht es aus, dass die Widerrufserklarung vor Ablauf der Frist
abgesendet wird.

Im Falle eines wirksamen Widerrufs werden alle bereits geleisteten Zahlungen spatestens
binnen vierzehn Tagen nach Eingang des Widerrufs zurlickerstattet. Die Riickzahlung erfolgt
Uber dasselbe Zahlungsmittel, das bei der urspriinglichen Zahlung verwendet wurde, sofern
keine abweichende Vereinbarung getroffen wurde. Fir die Riickzahlung entstehen keine zu-
satzlichen Kosten.

Das Widerrufsrecht erlischt vorzeitig, wenn das SKSD mit der Durchflihrung der Veranstaltung
vor Ablauf der Widerrufsfrist beginnt, die Leistung vollstéandig erbracht wird und der Teilnehmer/
die Teilnehmerin zuvor ausdriicklich zugestimmt hat, dass mit der Leistungserbringung vor Ablauf
der Widerrufsfrist begonnen wird, sowie bestatigt hat, dass das Widerrufsrecht mit vollstandiger
Vertragserfillung erlischt.



